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SIRA 
NO 

 

HİZMETİN ADI 
 

BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER 
HİZMETİN 

TAMAMLANMA SÜRESİ 
(EN GEÇ) 

 
 

1 

Üniversitenin diğer kişi ve kurumlarla olan 
anlaşmazlık ve uyuşmazlıklarında adli ve 
idari mercilerde üniversitenin haklarını 
savunmak için her türlü davanın açılması, 
davaların takip edilmesi ve 
neticelendirilmesini 

Davaya İlişkin her türlü bilgi ve belgeler (659 sayılı KHK m.8/2) 

 
 

2 yıl 

 
2 

Kurumun taraf olduğu her türlü icra 
takibinin yapılması, takip edilmesi ve 
neticelendirilmesini  

 
İcra Takibine ilişkin her türlü bilgi ve belgeler (659 sayılı KHK m.8/2) 

 
2 yıl 

 
3 
 

 
Hukuki Görüşler 

 
Hukuki ihtilafı ortaya koyan her türlü belge 

 
15 İş Günü ¹ 

 
4 

 
Hukuk Uyuşmazlıklarında Arabuluculuk ² 

 
Arabulucu tarafından gönderilen toplantı davet yazısı 

 
4 Hafta (Ticari 

uyuşmazlıklarda 8 
Hafta) 

 
 

5 

 
 
Vekâlet Ücreti Ödemesi ³ 

1-Talep dilekçesi,                                                                                                                           
2-Onaylı Vekâletname,                                                                                                                        
3-Serbest meslek makbuzu (%20 gelir vergisi tevkifatı ile 2025 yılı için 
9.900 TL’yi aşan kısım bakımından 5/10 oranında KDV tevkifatı 
yapılacaktır.)                                                                                                      
4-6183 sayılı Amme Alacağının Tahsili Usulü Hakkında Kanunun 22/A 
maddesi uyarınca hazırlanacak "Borcu Yoktur Yazısı" (e-Devlet 
uygulamasından kare kodlu olacak şekilde temin edilebilir.)                                                                                                                          
5-Gerekçeli Karar 

 
 

30 Gün  
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6 

 

Vekâlet Ücreti Ödemesi ³ 
(Sendikanın Üyeleri Adına Takip Ettiği 
Davalarda)                                      
(…..Adına …. Sendikası)  

1-Talep dilekçesi,                                                                                                                            
2-Onaylı Vekâletname,                                                                                                                           
3-Serbest meslek makbuzu (%20 gelir vergisi tevkifatı ile 2025 yılı için 
9.900 TL’yi aşan kısım bakımından 5/10 oranında KDV tevkifatı 
yapılacaktır.****)                                                                                                      
4-6183 sayılı Amme Alacağının Tahsili Usulü Hakkında Kanunun 22/A 
maddesi uyarınca hazırlanacak "Borcu Yoktur Yazısı" (e-Devlet 
uygulamasından kare kodlu olacak şekilde temin edilebilir.)                                                                                                                          
5-Gerekçeli Karar 

 
 

30 Gün  

 
 

7 

 
Vekâlet Ücreti Ödemesi ³ 
(Sendikanın Doğrudan Taraf Olduğu 
Davalarda)  

1-Talep dilekçesi (%20 gelir vergisi tevkifatı ve 5/10 oranında KDV 
tevkifatı yapılmayacaktır. Bu husus, dilekçede belirtilebilir.)                                                                                                                            
2-Onaylı Vekâletname,                                                                                                                       
3-6183 sayılı Amme Alacağının Tahsili Usulü Hakkında Kanunun 22/A 
maddesi uyarınca hazırlanacak "Borcu Yoktur Yazısı" (e-Devlet 
uygulamasından kare kodlu olacak şekilde temin edilebilir.)                                                                                                                          
4-Gerekçeli Karar 

 
 

30 Gün  

                                                                                                                                                                                                                                                                                                          

 

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya 
yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz. 
 
 
İlk Müracaat Yeri :Hukuk Müşaviri V.                                          İkinci Müracaat Yeri :Genel Sekreter  
İsim :Kübra ŞAHİN ŞAN                               İsim :Gökhan ERGEN 
Ünvan :Avukat                                                  Ünvan :Doçent Doktor 

Adres 

:Sakarya Uygulamalı 
Bilimler Üniversitesi T2 
Rektörlük Binası                                           
Hukuk Müşavirliği,                                          
Serdivan/SAKARYA 

  
 
Adres  

:Sakarya Uygulamalı 
Bilimler Üniversitesi T2 
Rektörlük Binası Genel 
Sekreterlik, Serdivan/ 
SAKARYA 

Telefon :0 (264) 616 01 81                               Telefon :0 (264) 616 00 11 
Faks 
E-Posta 

:0 (264) 616 00 14                               
:kubrasan@subu.edu.tr                       
 hukuk@subu.edu.tr 

 Faks 
E-Posta 

:0 (264) 616 00 14 
:gergen@subu.edu.tr 
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1. Resmi Yazışmalarda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hk. Yönetmelik m.33.                                                      
2. Sakarya Uygulamalı Bilimler Üniversitesi Arabuluculuk Komisyonu olarak hizmet verilmektedir.                                                                                                                                                                                                                                              
3. Kurumumuzun taraf ı olduğu ve aleyhe sonuçlanan davalarda karşı tarafa ödenen vekâlet ödemesine ilişkindir.                                                                                                                        
4. 659 sayılı KHK m.8/2: ”Dava açılması veya icra takibinde bulunulmasını isteyen idare veya birim, dava açılması talebi ile birlikte davaya dair bilgi ve belgeleri zamanaşımı ve hak düşürücü 

süreleri dikkate alarak hukuk birimine gönderir. Süresinde gönderilmeyen veya eksik ya da yanlış gönderilen bilgi ve belgeden kaynaklanan sorumluluk bunu gönderen idareye veya birime 
aittir.” İdaremize karşı açılan davaların takibine, Müşavirliğimizce doğrudan başlanır. 

5. Başvuru sırasında Müşavirliğimize teslim edilen evraklarda tespit edilen eksikliklerin, başvuru sahibi taraf ından tamamlanması için geçen süreler dâhil değildir 
6. Gelir İdaresi Başkanlığı Ankara Vergi Dairesi Başkanlığı Mükellef  Hizmetleri KDV ve Diğer Vergiler Grup Müdürlüğünün 90792880-155.01.05.02[2013/2512]-6991 sayı, 19/02/2016 tarih ve 

Sendika avukatı vekâlet ücretinin gelir vergisi, KDV ve damga vergisi kesintisi hk. Konulu yazısına istinaden talep edilmektedir. 
7. Hazine ve Maliye Bakanlığı Gelir İdaresi Başkanlığının E-22690711-155.01.05.02[128]-4204 sayı, 16.01.2024 tarih ve Damga Vergisi konulu yazısına istinaden yapılacak vekâlet 

ödemelerinde damga vergisi kesilmemektedir. 
8. Gelir İdari Başkanlığı Sakarya Vergi Dairesi Başkanlığı Gelir Kanunları Gelir Müdürlüğü E-16432732-130[9-2023-53] sayı ve Avukatlık vekalet ücretleri demelerinde KDV tevkifatı konulu 

yazı. 
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