SAKARYA UYGULAMALI BIiLIMLER UNIiVERSITESI
HUKUK MUSAVIRLIGI
CALISMA USUL VE ESASLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amac

MADDE 1- (1) Bu Yénerge hiikiimleri, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Hukuk Miisavirligince yapilacak olan hizmetlerin planli, programli, etkin ve uyum igerisinde
yiriitilmesi amaciyla Hukuk Miisavirliginin kurulus, gorev, yetki, sorumlulugu, calisma

usullerine iligkin esaslari belirler.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Yonerge; Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Hukuk
Miisavirligi ile ilgili gorev, yetki, hak ve sorumluluklari, teskilatlanmalari, ¢alisma usulleri ile

ilgili esaslar1 kapsar.

Hukuki dayanak
MADDE 3- (1) Bu Yénerge; Yiiksekogretim Ust Kuruluslari ile Yiiksekdgretim
Kurumlarinin Idari Teskilati Hakkinda 124 Sayili Kanun Hiikmiinde Kararnamenin 35 inci

maddesine istinaden hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4- (1) Bu Yo6nergede;

a) Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesini,

b) Rektdr: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektoriini,

¢) Birim: Hukuk Miisavirligini,

¢) Hukuk Miisaviri: Hukuk Misavirligi ile ilgili tiim hizmetlerin ilgili yasalar ve
mevzuat hiikiimleri dogrultusunda islem gormesini saglamakla gérevli olan Birim Y 6neticisini,

d) Avukat: Rektoriin vermis oldugu vekalete dayanarak, Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesinin taraf oldugu davalarla icra takiplerini yiiriiten avukatlarin,

e) Takip memurlari: Hukuk Miisaviri ve avukatlarin verdigi islemleri yiiriiten
memurlarini,

ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kurulus ve Yonetim
Kurulus
MADDE 5- (1) Hukuk Miisavirligi, asagida belirtilen personelden olusur:
a) Hukuk Miisaviri.
b) Avukat.
c) Takip Memuru.

Yonetim
MADDE 6- (1) Birimde sunulan hizmetler, bu Yonerge hiikiimleri ¢er¢evesinde, Hukuk

Miisaviri, avukatlar ve takip memurlari tarafindan diizenlenir ve yiiriitiiliir.

UCUNCU BOLUM

Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Hukuk miisavirliginin temel gorevleri

MADDE 7- (1)

a) Universitenin, diger kisi ve kurumlarla olan anlasmazlik ve uyusmazliklarinda adli ve
idari mercilerde Universitenin haklarin1 savunmak, hukuki konularda danismanlik yapmak.

b) Universiteye ait her tiirlii dava ile icra takiplerini mahkeme, hakem ve dairelerde
dava agmak, agilmiglara katilmak takip etmek ve sonuglandirmak.

¢) Makamlarin istedigi konularda hukuki goriis ve diisiiniis bildirmek.

¢) Universitenin tasarruflarmin yiiriirliikteki kanunlara uygun olarak icrasinda idareye
yardimci olmak.

d) Rektorliikge istenen kanun, tiiziik, yonetmelik, genelge ve benzeri tasar1 ve teklifleri
hazirlamak veya inceleyerek goriis bildirmek.

e) Tip veya 0zel sartname ve sozlesme tasarilari lizerinde gerekli incelemeyi yaparak
hukuki goriis bildirmek.

f) Hukuki konularda Rektorliikge verilen benzer diger isleri yapmak.

Hukuk miisaviri gorev ve yetkileri

MADDE 8- (1) Hukuk Miisaviri, Hukuk Fakiiltesi mezunu olup, Rektor ve yetkili Genel
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Sekretere bagl olarak asagida sayili yetki ve gorevlere haizdir:

a) Hukuk Misavirligi ile ilgili tim hizmetlerin zamaninda, verimli ve diizenli bir
sekilde yiiriitiilmesi bu hizmetlerin ilgili yasalar ve mevzuat hiikiimleri dogrultusunda iglem
gdrmesini saglamak.

b) Rektorliik Makami ve Universitemizin diger birimleri tarafindan tasarruflarin
mevzuata uygun olarak yapilmasi i¢in hukuki goriis bildirmek suretiyle idareye yardimci
olmak.

¢) Universite tarafindan diizenlenen ydnetmelik ve yonergeler hakkinda talep edildigi
takdirde goris bildirmek.

¢) Universitenin taraf oldugu her tiirlii dava ve icra takiplerini yetkili merciler oniinde
Universitenin haklarin1  gozeterek takip etmek ve/veya takip edilmesi icin avukatlar
gorevlendirmek.

d) Miisavirlik igerisinde gerekli disiplini saglamak, calisma diizenini ve is dagilimim

diizenlemek.

e) Dava ve icra dosyalariyla diger evrakin arsivleme islerini planlamak.

f) Hukuk Miisavirligi Birimini harcama yetkilisi olarak mevzuatin gerektirdigi gorevleri

yiiriitmek.

Hukuk miisavirligi avukatlar gorev ve yetKkileri

MADDE 9- (1) Avukatlar, Hukuk Fakiiltesi mezunu olup, Rektorliik tarafindan atanir.

a) Avukatlar, Hukuk Miisaviri tarafindan kendilerine tevdi edilen adli ve idari davalar
ile icra islemlerini sonuna kadar ve miisterek sorumluluklar1 altinda takip etmek,
sonuclandirmak.

b) Avukatlar gorevlerini genel hiikiimler cercevesinde yiiriitiir, yetkileri de genel
hiikiimlere gore belirlenir.

¢) Hukuk Miisaviri tarafindan havale edilen konularda hukuki goriis bildirmek.

¢) Hukuk Miisaviri tarafindan havale edilen dava ve icra dosyalarini diizenli bir sekilde
yiiriitmek.

d) Dava ve icra takipleriyle ilgili dilekge sair tebligat1 almak.

e) Idari ve adli yarg: yerlerinde dava agmak, takip etmek.

Takip memurlarinin gorevleri
MADDE 10- (1) Takip Memurlar1 asagida belirtilen gorevleri yapmakla yiikiimliidiir:

a) Avukatlardan aldiklar1 evraki zamaninda mahkemelere tevdii etmek.



b) Yeni acilan davalar ile ilgili kayitlar1 esas defterine islemek; dava dosyasini tanzim
ederek miisavirin davay1 havale ettigi avukata teslim etmek.

¢) Durusma giinii gelen dosyalar1 avukatlara bildirmek.

¢) Dava dosyalarina yapilacak harcamalari, miisavirin direktifleri dogrultusunda yapmak

ve harcama belgelerini muhafaza etmek.

d) Mahkeme kalemleriyle avukatlar arasinda irtibat temin etmek.

e) Yeni acilan davalarin hangi mahkemeye verildiginin ve esas numarasin tespit edip
esas defterine ve dosyasina islemek.

f) Dava ve icra dosyalariyla diger evrakin arsivleme islerini yapmak.

DORDUNCU BOLUM

Usul ve Esaslar

Hukuk Miisavirliginden goriis istenirken uyulmasi gereken usul ve esaslar

MADDE 11- (1)

a) Hukuksal goriis isteklerinin amacinin Universitenin menfaatlerini korumak ve
muhtemel anlagmazliklar1 6nlemek oldugundan, menfaatler haleldar olmadan 6nce goriis
istenmesi.

b) Daha 6nce ayni konuda verilmis goriis, emsal karar ve uygulama var ise ilgili
mevzuat veya igtihatta bir degisiklik olmadan tekrar hukuksal goriis istenmemesi.

¢) Hukuk Miisavirliginin bir danigma birimi oldugu g6z 6niinde bulundurularak Hukuk
Miisavirliginden istenilecek goriislerin salt hukuki konulara iliskin olmasi, mevzuatta agik
hiikiim bulunan, ilgili birim y0neticisinin insiyatif ve takdir yetkisine dayanilarak karar
verilmesi ve icra edilmesi miimkiin olan iglem ve eylemlerde hukuksal goriis istenilmemesi.

¢) Hukuksal goriis istenen konunun teferruatli bir bi¢imde agiklanmasi, tereddiide
diisiilen konunun ayrintili bir sekilde belirtilmesi ve konuyla ilgili tiim bilgi ve belgelerin goriis
talebine eklenmesi.

d) Hukuksal goriislerin; sadece hukuki konulara hasredilerek istenilmesi.

e) Hukuk Miisavirligince verilen goriislerin, uygulayict birimi baglayic1 nitelikte
olmadigindan ve nihai degerlendirme yapma ve karar verme yetkisi ilgili birime ait oldugundan
gorlis yazilarimi istekte bulunan ilgililere oldugu gibi tebli§ etmemeleri, hukuksal goriisiin
sonrasinda verecekleri kararlart ilgililere teblig etmeleri.

f) Yonetmelik, yonerge, genelge vb. taslaklar ile protokollerin; hukuksal agidan gerekli

degerlendirme yapilabilmesi i¢in, senatoya sunulmadan veya imzalanmadan makul siire
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oncesinde Miisavirlige iletilerek goriis istenilmesi.

BESINCi BOLUM
Ucretler

Vekalet iicreti

MADDE 12- (1) Hukuk Miisavirliginde gorevli Hukuk Miisaviri ve Avukatlara 1389
sayili Devlet Davalarini Intag Eden Avukat Vesaireye Verilecek Ucreti Vekalet Hakkinda
Kanun Hiikiimlerine gore 657 Sayili Devlet Memurlar1 Kanunundaki sinirlar dahilinde vekalet

ucreti 6denir.

ALTINCI BOLUM
Son Hiikiimler

Yiiriirliik
MADDE 13- (1) Bu Yonerge, Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi Senatosunca
kabul edildigi tarihte ylriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 14- (1) Bu Yénerge hiikiimlerini Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Rektorii yiirtitiir.



	SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
	BİRİNCİ BÖLÜM
	Kapsam
	Hukuki dayanak
	Tanımlar
	İKİNCİ BÖLÜM
	Yönetim
	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
	Hukuk müşaviri görev ve yetkileri
	Hukuk müşavirliği avukatları görev ve yetkileri
	Takip memurlarının görevleri
	DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
	BEŞİNCİ BÖLÜM
	ALTINCI BÖLÜM
	Yürütme


