SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI
E-POSTA YONERGESI

BIRINCI BOLUM

Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amag
MADDE 1 — (1) Bu yodnergenin amaci, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
mensuplarinin (akademik, idari, 6grenci, emekli gibi) ve e-posta gruplarinin kullanimlarinin pasife

alimmasi ve sifrelerinin degistirilmesi islemlerini diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi akademik ve idari
personelinin, d6grencilerinin, emeklilerinin, mezunlarinin ve misafirlerinin kullanacagi @subu.edu.tr
uzantilt e-posta adreslerinin verilmesi, kullanilmasi, yonetilmesi, pasife alinmasi ve kapatilmasi

siireclerine iliskin kural ve kosullar1 kapsar.

Dayanak
MADDE 3 — (1) Bu Yonergenin temel dayanagi 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan
Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar Yoluyla Islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda

Kanun ve 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu ile ilgili diger mevzuattir.

Tanimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

Bagkan: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Bilgi Islem Daire Bagkani’nu,

Birim: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ne bagl biitiin akademik ve idari birimleri,

Genel Sekreter: Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi Genel Sekreteri’ni,

Mezun: Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi’nden &n lisans, lisans, doktora ve {istii derece
ile mezun olani,

Misafir: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi kimligine ihtiya¢ duyan ziyaretcileri,

Personel: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’nde gdrev yapan personeli,

Rektér: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektériinii, Senato:

Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi Senatosunu,

SUBU: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ni,



TYS: Talep YoOnetim Sistemi’ni,

Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesini,

Yonetici: Rektorii, Rektor Yardimcilarini, Dekan ve Dekan Yardimcilarini, Enstiti ve
Yiiksekokul Miidiirlerini ve Miidiir Yardimcilarini, Meslek Yiiksekokulu Miidir ve Miudiir

Yardimcilarini, Genel Sekreter ve Genel Sekreter Yardimcilarini, Daire Baskanlarini ifade eder.

IKINCi BOLUM
E-Posta Standartlan

E-Posta Adres Standardi

MADDE 5 — (1) E-Posta adresleri her kullanici/birim igin tek bir adres olarak diizenlenir.

(2) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi personel e-posta adresinin diizenlenmesinde
asagidaki secenekler kullanilir.

(a) (ad soyad) seklinde ad1 soyadi bulunan kisilere adsoyad@subu.edu.tr (Ornek: Zeynep

Yilmaz, zeynepyilmaz@subu.edu.tr) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(b) (adl ad2 soyad) seklinde adi soyadi bulunan kisilere adlsoyad@subu.edu.tr (Ornek:
Zeynep Emel Yilmaz, zeynepyilmaz@subu.edu.tr) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(¢) (adsoyadl soyad2) seklinde ad1 soyadi bulunan kisilere adsoyad2@subu.edu.tr (Ornek:
Zeynep Sahin Yilmaz, zeynepyilmaz@subu.edu.tr) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(¢) (adl ad2 soyadl soyad2) seklinde adi soyadi bulunan kisilere adlsoyad1@subu.edu.tr
(Ornek: Zeynep Emel Sahin Yilmaz, zeynepsahin@subu.edu.tr ) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(d) (adl ad2 soyadl soyad2) seklinde adi soyadi bulunan kisilere adl1soyad2@subu.edu.tr
(Ornek: Zeynep Emel Sahin Y1lmaz, zeynepyilmaz@subu.edu.tr ) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(e) (adl ad2 soyadl soyad?2) seklinde adi soyadi bulunan kisilerde ad2soyad2@subu.edu.tr
(Ornek: Zeynep Emel Sahin Yilmaz, emelyilmaz@subu.edu.tr.) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(®  (ad soyad) seklinde ad1 soyadi bulunan kisilere asoyad@subu.edu.tr (Ornek: Zeynep
Yilmaz, zyilmaz@subu.edu.tr) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(g (ad soyad) seklinde adi soyadi bulunan kisilere ads@subu.edu.tr (Ornek: Zeynep
Yilmaz, zeynepy@subu.edu.tr) seklinde bir e-posta adresi verilir.

(3) Sakarya  Uygulamali  Bilimler  Universitesi ~ 6grenci  e-posta  adresleri
ogrencinumarasi@subu.edu.tr seklinde diizenlenir.

(4) Yonergenin ytirtirliige girdigi anda kullanilmakta olan ve yukaridaki kurallara uymayan e-

posta adresleri kullanilmaya devam eder.



E-Posta Kullanim Standard:

MADDE 6 — (1) Kullanicilarin kurum e-postalarindan gonderdikleri, aldiklar1 veya sakladiklar
e-postalar Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi’nin bilgi varhigidir. Bu nedenle Bilgi Islem Daire
Baskanlig1 e-postalar1 adli mercilerin istemesi ya da mahkeme karari olmasi durumlarinda haber

vermeksizin denetleyebilir ve yasa uygulayicilar ile paylasabilir.

(2) Kullanici, gizli mail igerigini ilgisi bulunmayan kisilere gostermeyecegini, hizmet hakkinin
sadece kendisine ait oldugunu, bu hakkin kullanimina iliskin 6zel ve gizli sifresini ve kullanic1 adini
ve/veya kodunu bagkasina kullandirmayacagin1 ve devretmeyecegini, baskasi tarafindan 6grenilme
siiphesi dahi olsa derhal degistirecegini, aksi takdirde yapilan biitlin islemlerin sorumlulugunun kendine

ait olacagini, kendisi kullanmadig iddias1 ile sorumluluktan kurtulamayacagini kabul eder.

(3) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi personelinin, kurum kimligi altinda siirdiiriilen
biitiin faaliyetler icin kuruma ait elektronik posta adresine sahip olmasi ve ilgili yazismalar icin

“@subu.edu.tr” uzantili e-posta hesabini kullanmas1 gerekir.

(4) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi, Bilgi Islem Daire Baskanhig: tarafindan
belirlenmis politikalara uymayan, sunulan hizmetleri kotiiye kullandigr tespit edilen kullanicilarin

hesaplarini pasif duruma getirme hakkina sahiptir.

E-Posta Hesaplarinin Acilmasi

MADDE 7 — (1) Akademik / Idari Personel E-Posta Hesaplarmin A¢ilmast:

(a) Akademik/idari personel e-posta hesabi Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Personel Daire Bagkanligimin TYS talebi {izerine Bilgi Islem Daire Baskanlig1 tarafindan

olusturulur.
(2) Ogrenci Hesab1 Acilmast:

(a) Ogrenci hesaplar1 6grenci kayit donemi sirasinda, kayit islemlerinin bir pargasi olarak
acilmaktadir. MADDE 5.3 de yer alan formata uygun e-posta bilgileri yer almaktadir.

(Ornek: ogrencinumarasi@subu.edu.tr)
(3) Boliim ya da Birim Adina Kullanilacak E-Posta Adresinin A¢ilmasi:

(a) Universitemizin akademik ve idari birimleri, birim ya da béliimlerinin adma takip

ettikleri islerde kullanmak iizere birimlerine 6zgii e-posta adresi talep edebilirler.
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(b) Birimler admma agilmasi istenen elektronik posta adresi olusturulurken ilgili birim
tarafindan Bilgi Islem Daire Baskanligi'na resmi yazi ile talepte bulunulur. istekte
hesabin ne amagla agilacagi, kimin sorumlulugunda olacagi ve ne kadar siire ile agik
kalacag belirtilmelidir. Telefon, e-posta yontemleri ile hesap agma giivenlik gerekcesi

ile kabul edilmemektedir.

(c) Birim ya da boliim yetkilisi e-posta adresinin ve parolasinin gilivenliginden ve

kullanilmasindan sorumludur.

E-Posta Hesaplarinin Kapatilmasi / Pasife Alinmasi

MADDE 8 — (1) Personel Hesaplarinin Kapatilmasi / Pasife Alinmasi

(a) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’nden ilisigi kesilen (istifa ve naklen tayin)

personelin e-posta adresi, 6 ay sonra kapatilir.

(b) Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi’nden emekli olan personelin e-posta hesabi

kapatilmaz.Ancak personelin yazili talebi {izerine kapatma islemi yapilir.

(¢) Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi ile yargisal kararlar sonucunda hukuki ilisigi
kesilen personellerin e-posta hesaplari ilgili birim tarafindan génderilen yaziya istinaden
islem yapilir.

(2) Ogrenci Hesaplarimin Kapatilmasi / Pasife Alinmast:

(a) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesinden kaydini sildiren ya da mezun olan

ogrencilerin e-posta hesaplar1 6 ay sonra kapatilir.

(b) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi ile idari islem veya yargisal kararlar sonucu
ilisigi kesilen 6grencilerin e-posta hesaplari ilgili birim tarafindan génderilen yaziya

istinaden islem yapilir.

E-Posta Sifresinin Degistirilmesi / Sifrenin Yenilenmesi
MADDE 9 — (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi 6grencileri kayitl olduklar: fakiilte

ya da meslek yiiksekokullarindaki ilgili personele basvuru yaparak yeni sifre talep edebilir.

(4) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi personeli, TYS iizerinden Bilgi Islem Daire

Bagkanligina bagvuru yaparak yeni sifre talep edebilir.



E-Posta Adres Degisikligi

MADDE 10 - (1) Ad ve Soyad degisiklikleri ya da e-posta adresinin toplumda agagilayici, kiiglik
diisiiriicii ifadeler icermesi durumunda adres degistirmek i¢in Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi
Bilgi islem Daire Baskanligi'na dilekge ile basvurulur. Bilgi Islem Daire Baskanlig: tarafindan uygun

bulunmasi durumunda e-posta yoneticisi tarafindan adres degistirilerek kullaniciya bilgi verilir.

E-Posta-Drive Kotalar:
MADDE 11 — (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesine ait e-posta hesaplarmin kotalar
asagidaki gibidir:

(a) SUBU ’de devam eden &grenciler igin 6grenci basina 1GB alan ayrilmistir. Mezun olan
veya herhangi bir sebeple SUBU ’den ayrilan 6grencilerin ayrilislarindan 6 ay sonra mail adresleri

kapatilir.

(b) SUBU idari personeli icin personel basina 10GB olarak revize edilecektir. Personel

emekli olursa kotas1 1 GB’a diisiiriiliir. Bagka bir sebeple ayrilirsa 6 ay sonra e-mail adresleri kapatilir.
(c)  Birim e-postalarina ayrilan e-posta/drive kotasi adres bagina 50 GB’tir.

(¢)  Herhangi bir sebeple e-posta adreslerinde kota artirnmina ihtiya¢ duyulursa Bilgi Islem

Daire Baskanligi’na resmi yazi ile bagvuruda bulunulmalidir.

UCUNCU BOLUM

Sorumluluk ve Sorumluluk Reddi

MADDE 12 — (1) Verilen e-posta adresleri ile yapilan mesajlasmalarda bu mesajlar ve
iceriginden dolayr her tiirlii sorumluluk e-posta sahiplerine aittir. Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi bu mesajlar ve igeriginden dolayr herhangi bir sekilde sorumlu tutulamaz. E-posta adresini

alanlar bu durumu pesinen kabul ve taahhiit etmis olurlar.

Yiiriirliuk

MADDE 13 — (1) Bu yonerge Senato tarafindan onaylandig tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 14 — (1) Bu Yonerge Rektorliik tarafindan yiirtitiir.
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