5 SAKARYA UYGULAMALI BILIMLER UNIVERSITEST
DIL EGITIM-OGRETIM UYGULAMA VE ARASTIRMA MERKEZI MUDURLUGU i$
VE GOREV TANIMI, UCRETLENDIRME VE EK ODEMELERE ILiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM

Ama¢ ve Kapsam, Dayanak, Verilen Hizmetlerin icerigi ve Gorev Tammlari

Amag ve kapsam

MADDE 1- (1) Bu yénergenin amaci Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Dil Egitim-
Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi (SADEM) faaliyetlerinin tantmini yaparak Doner Sermaye
faaliyetleri ¢ergevesinde elde edilen gelirlerden yapilacak ek 6deme dagitim ilkelerini diizenlemektir. Bu
yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Dil Egitim-Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezi
bilinyesinde gergeklestirilecek hizmetleri kapsar.

Dayanak

MADDE 2- (1) Bu yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Kanunun 58 inci maddesinin (Degisik
ibare: RG-8/7/2014-29054) (h) ve (i) fikralarina ve Yiiksekogretim Kurumlarinda Doéner Sermaye
Gelirlerinden Yapilacak Ek Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara liskin Yonetmelige
dayanilarak hazirlanmustir.

Tanimlar

MADDE 3- (1) Bu Yonergede gecen;

a) Birim: Doner sermaye gelirinin elde edildigi Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Dil
Egitim-Ogretim Uygulama ve Arastirma Merkezini (SADEM),

b) Dagitilacak miktar: ilgili 6deme dénemi icin ydnetim kurulunun, kanuni smirlar dahilinde
yapilacak kesintilerden sonra dagitimina karar verdigi miktari,

¢) Doénem ek 6deme katsayist: ilgili dénemde tespit edilen ve 1 (bir) puani iicrete doniistiirmek
i¢in kullanilan katsayidir. Ilgili 5deme doneminde dagitimina karar verilen déner sermaye miktarinn, ilgili
O0deme doneminde birim bireysel net katki puanlar1 toplamma boéliinmesi sonucu bulunan katsayiyi
(Dagatilabilecek Miktar/Birim Bireysel Net Katki Puanlart Toplamu),

¢) Doner sermaye geliri: ilgili mevzuati uyarmca mesai saatleri iginde ve mesai saatleri disinda
doner sermaye faaliyetleri sonucunda elde edilen geliri,

d) Ek 6deme matrahi: Ek 6demeden yararlanacak personelin aylik (ek gosterge dahil), yan 6deme,
odenek (gelistirme 6denegi hari¢) ve her tiirlii tazminat (makam, temsil, gorev ve yabanci dil tazminati
hari¢) toplamin,

e) Gelir getirici faaliyet: Yapilan islem sonucunda déner sermaye isletmesine dogrudan, yapilan
islem veya projenin ad1 ile gelir getiren faaliyetleri,

f) Gider: llgili mevzuati uyarinca déner sermaye faaliyetlerini gerceklestirmek icin yapilan
harcamalari,

g) Kadro/gdrev unvan katsayisi: Ek 6demeden yararlanacak personelin kurum i¢indeki kadro veya
gorev unvanlarina gore Ek-1 sayili cetvelde belirlenen ve ortalamalardan faydalanma oranini gosteren
katsay1yi,

§) Kalite-verimlilik esaslar1 ve katsayilari: Birim veya alt birimlerin verimlilik ve kalite artirici
faaliyetleri i¢in Yiiksekogretim Kurulu tarafindan belirlenen esaslar ile katsayilari,

h) Kanun: 2547 sayili Yiiksekogretim Kanununu,

1) Kanuni kesintiler: Kanunun 58 inci maddesi ile 17/9/2004 tarihli ve 5234 sayili Kanunun gegici
1 inci maddesi uyarinca yapilmasi dngoriilen kesintileri,

i) Kurum: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ni,

j) Mesai disi calisma: Mesai saatleri iginde yapilan c¢aligmalar ile nobet hizmetleri hari¢ olmak
lizere, hizmet ¢esitleri ve sinirlar1 yonetim kurullarinca belirlenen galismayi,

k) Mesai dis1 gelir: Tlgili mevzuati uyarinca tespit edilen ¢alisma saatleri disinda ve hafta sonu ve
resmi tatillerde elde edilen geliri,

1) Mesai igi gelir: Ilgili mevzuati uyarinca tespit edilen galisma saatleri iginde elde edilen geliri,

m) Tavan ek 6deme katsayisi: Ek 6demeden yararlanacak personelin kadro/gérev unvanina gore
Kanunun 58 inci maddesinde belirlenmis bulunan tavan katsayisini,

n) Yonetici: Kanunun 58 inci maddesinin (f) fikrasinda sayilan yoneticileri,

0) Yonetim Kurulu: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi yonetim kurulunu,

0) Yonetmelik: Yiksekogretim Kurumlarinda Déner Sermaye Gelirlerinden Yapilacak Ek
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Odemenin Dagitilmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslara Iliskin Yonetmeligi ifade eder.
IKINCI BOLUM
Verilen Hizmetlerin icerigi, Gorev Tammlari, Egitim Program Cercevesi, Egitim
Programimn Siiresi

Verilen hizmetlerin icerigi

MADDE 4- (1) Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’nde ya da baska {iniversitelerde 6grenim
gormek tizere lilkemize gelen, yine bu kapsamda ¢esitli kamu kurumlarinca burslandirilmig olarak 6grenim
gormeye gelmis gercek kisiler ile Tiirkge ve diger yabanci dilleri 6grenmek isteyenlere yonelik dil egitim
programlart SADEM Miidiirliigii tarafindan diizenlenmektedir. Diizenlenecek egitim programlari, gelen
taleplere bagl olarak SADEM Miidiirliiglintin karar1 ve kabulii ile agilabilir. Ac¢ilmasi istenen programin
adi, amaci, baslama/bitis tarihleri, egitim siiresi, ders giin ve saatleri, s6z konusu egitime istinaden gercek
ve tiizel kisilerin 6deyecekleri egitim iicretleri (Universitemiz ile T.C. Basbakanlik Yurtdis1 Tiirkler ve
Akraba Topluluklar (YTB) Bagkanlig1 arasinda yapilan protokol geregince iiniversitemize yerlestirilen
Tiirkiye Burslar1 programi burslusu olanlarin hari¢) 2547 YOK Kanunu 58/i maddesi ne gore Universitemiz
Yo6netim Kurulu tarafindan belirlenir.

Gorev tammmlan

MADDE 5- (1) Universitemiz adina SADEM tarafindan verilen hizmetler asagidaki basliklar
halindedir.

a) Egitim Hizmetleri Koordinatdrii: SADEM miidiiriidiir. Birim kapsaminda yiiriitiilen tiim egitim
hizmetinin koordinasyon, gorevlendirme ve denetimlerin yapilarak derslerin yiiriitiilmesinden sorumlu,
egitim Ucretinin belirlenmesi, dis paydaslarla iletisim saglanmasi, egitim platformu konusunda destek
verilmesi, derslerin gerceklestirilmesi i¢in gereken Ogretim materyalinin giincellenmesi ve etkililiginin
takibi, ders programlarinin hazirlanmasini, yiiriitiilmesini koordine eden gibi konularda paydaslara da
yardimeci1 olan 6gretim elemaninin faaliyetleridir.

b) Egitim Hizmetleri Koordinator Yardimcisi:: SADEM miidiir yardimeisidir. Merkezdeki egitim
ve Ogretim hizmetlerinin organizasyonunda miidiire yardimci olmakla yiikiimliidiir. Programin
koordinasyon, ders iceriklerinin temini, derslerin yiiriitiilmesi ve gergeklestirilmesi i¢in gereken 0gretim
materyalinin ve egitim siireglerinin etkililiginin takibi, ders programlarinin ve kurumdaki faaliyetlerin
yliriitiilmesi, gorevlendirme ve denetimlerin yapilmasindan sorumlu olan 6gretim elemaninin
faaliyetleridir.

¢) Yaym Komisyonu Uyesi: Merkez tarafinca yapilacak yaymlarm bilimsel etik ve kriterlere
uygun olarak yapilmasini ve denetimini saglamakla gorevlidirler. Yayin komisyonunda 3 6gretim elemant
SADEM Miidiirii tarafindan gérevlendirilir. Ogretim hizmetlerine yonelik egitim-gretim faaliyetlerinin
yiiriitiilmesi, denetlenmesi ve gelistirilmesine yonelik incelemeleri, yaym kural ve haklarim belirleyen,
kararlar alan ve raporlayan komisyon tiiyelerinin faaliyetleridir.

¢) Ders Yonetimi: Derslerin gergeklestirilmesi i¢in gereken tiim altyapinin kurulmasi, islemesi ve
dersin yiiriitiilmesini yoneten yoneticinin faaliyetleridir.

d) Hizmet i¢i Egitim Faaliyetleri: SADEM tarafindan verilen egitimlerde dgretim elemanlarinin
yeni gelismelerden haberdar olmasi ve bu konulardaki egitimlerin kurum i¢inde verilmesi faaliyetleridir.

e) Uzaktan Egitim Cevrimi¢i Smav Sorumlusu: Gozetimsiz yapilan smav hazirlik siirecinde
sorularin degerlendirilmesi, redakte edilmesi, sinavda kullanilacak sorularin &gretim yonetim sistemine
aktarilmasi, c¢evrimigi sinavlarin olusturulmasi, g¢evrimi¢i mazeret smavlarmin olusturulmasi, smav
esnasinda ve sinavlarin bitiminde olusacak teknik sorunlarin ¢6zlimii, sinavlar1 yonetecek olan boliimlere
gerekli bilgi ve destegin verilmesi gibi siirecleri kapsayan 6gretim eleman faaliyetleridir.

f) Uzaktan Egitim Canli Ders Sorumlusu: Ozellikle SADEM tarafindan diizenlenen sertifika
programlarinda sanal siniflarin yiriitiildiigii sanal sinif sunucularinda gerekli konfigiirasyonlarin yapilmasi
ve yazilim gereksinimlerinin tanimlanmasi, sanal siniflar1 yonetecek olan birimlere gerekli bilgi ve destegin
verilmesi, eszamanli oturumlarin sorunsuz gerceklestirilmesinin saglanmasi, sanal siif yazilimlarinin
sorunsuz ¢alismasinin saglanmasi ve yazilim giincellemelerini takip etmek, olasi problemlerin giderilmesi,
cozlimlenemeyen sorunlarin ise raporlanarak hizmet alinan firmaya bildirilmesi ve siirecin takip edilmesi,
yapilmis canli oturumlarin daha sonra kullanilabilmesi igin paketlenmesi ve/veya platformda
yayinlanabilmesini saglamak gibi 6gretim elemani faaliyetleridir.

g) Egitim Senaryosu Tasarmmi: Ogretim elemam tarafindan verilen bir ders igeriginin tamamimin
uzaktan ya da orgiin egitim-0gretim materyalini 6gretim seti tarzinda senaryolagtirma faaliyetleridir.

g) Yazili ve Gorsel Egitim/Ogretim Materyal Gelistirilmesi: Ogretim eleman tarafindan verilen bir
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akademik donemlik senaryolastirilmis ders igeriginin tamaminin 6grenim seti tarzinda gelistirilmesi
faaliyetleridir.

h) Uzaktan Egitim Ders Anlatimi: Uzaktan 6gretim programindaki bir ders icin ¢gretim elemani
tarafindan gercgeklestirilen, dgretim materyali kullanilarak stiidyo ortaminda kayit altina alinan ders anlatma
faaliyetleridir.

1) Orgiin/Uzaktan Egitim Canli Ders Anlatimi: Uzaktan 6gretim programindaki bir ders icin
Ogretim elemani tarafindan gerceklestirilen ve 6gretim materyali kullanilarak sanal sinif ortaminda yapilan
ve kayit altina alinan ders anlatma faaliyetleridir.

i) Olgme-Degerlendirme Soru Bankasi Hazirlama: Tiirkce ve diger yabanci diller kur ve yeterlilik
sinavlari ile sertifika programlarimin ilgili 6l¢me-degerlendirme basamaklarinda kullanilacak sorularin
Ogretim eleman: tarafindan hazirlanmasi faaliyetleridir.

Egitim program cercevesi

MADDE 6- (1) Verilecek olan egitim hizmeti, ilgili birimler ve dis paydaslardan gelecek talepler
degerlendirilerek SADEM Midiirliigiinlin karar1 ve kabulii ile acilir. A¢ilmasi istenilen egitim, SADEM
Merkez Midiirii ve protokol imzalanacak kisi veya kurum ile karsilikli gériismeler yapilarak nihai seklini
alir. Protokoliin kapsam Tiirk¢e ve yabanci dil egitimi — siavlari, bu egitimlere katilacak kisilerin sayisi
ve planlanmasi, egitimin siiresi ve licreti gibi konulari igerir.

Basvurularin Alinmasi: Acilmas1 kararlastirilan programlar “Orglin” ise; kayitlar SADEM
binasinda yapilir. Eger; “Uzaktan Egitim Yontemi” ile agilmasi kararlagtirilmis ise web sayfasinda ilan
edilen basvuru siirecinde adaylar basvurularini online sistem iizerinden gergeklestirirler. Web sayfasinda
belirtilen tarih araliginda egitimlerini tamamlayan kursiyerler sinava tabi tutulurlar ve basarili olan
kursiyerlere sertifika/belgeleri verilir.

Basvurularin Kabulii ve Kontrolii: Orgiin ve uzaktan egitim ydntemi ile gerceklestirilen
egitimlerde; 6rgiin egitim i¢in bagvuru sahibinin ilgili egitim ile ilgili belirtilen sartlar1 saglayip saglamadigi
kontrol edilir ve eksik bilgi var ise aday bilgilendirilir. Ayrica; kisinin ilgili egitime istinaden 6deme
yapip/yapmadigi, yapmus ise dekontta yer alan bilgilerin dogru olup/olmadigi kontrol edilir. Odeme
yapilmamis ise ya da yanlis yapilmig ise adaylar bilgilendirilir. Aday 6deme dekontunu SADEM’e
sunmamig ise bagvurusu kabul edilmez. Uzaktan egitim yontemi ile gerceklestirilecek egitimlerde ise;
bagvuru sahibinin ilgili egitim ile ilgili belirtilen sartlar1 saglayip saglamadigi kontrol edilir, eksik bilgi var
ise aday bilgilendirilir. Kisinin ilgili egitime istinaden ddeme yapip/yapmadig1, yapmis ise dekontta yer
alan bilgilerin dogru olup/olmadig: sistem iizerinden kontrol edilir. Odeme yapilmamus ise ya da yanlis
yapilmis ise adaylar bilgilendirilir. Aday tarafindan dekontu sisteme yiliklenmemis basvurular kabul
edilmez.

Kabul edilen bagvurular ile kisiler ilgili egitim programina entegre edilir.

Egitim programinin siiresi

MADDE 7- (1) Acilmasi istenilen egitim, SADEM Merkez Miidiirii ve protokol imzalanacak kisi
veya kurum ile karsilikli goriismeler yapilarak nihai seklini alir. Genel olarak yapilan protokoller
donemliktir. Yapilan ve siiresi dolan protokoller istege gore yenilenebilir.

UCUNCU BOLUM

Simav Koordinasyon ve Siavin Gerceklestirilme Siiresi Sinav Koordinasyon

MADDE 8- (1) SADEM olarak verilen Tiirkge hazirlik egitimleri ile Yabancilara Tiirkge Ogretimi
Sertifika programlarinin smavlari ve diger yabanci dillerin egitimleri yiiriitiilmektedir.

Sinavin gerceklestirilme siiresi

MADDE 9- (1) Bu smavlarin siireleri farkliliklar gosterebilir. Egitim 6ncesi, sonrasi veya egitim
arasinda da sinavlar yapilabilir.

DORDUNCU BOLUM

Hizmet Cercevesi ve Egitim Alan Kisi veya Grubun Takibi Verilen hizmetler cercevesi

MADDE 10- (1) Egitimi alacak olan kisi veya gruplarin listesinin temini, sisteme aktarimu,
karsilagilacak herhangi bir olumsuz durumda yardime1 olunmasi gibi egitim tamamlanincaya kadarki gecen
siireci kapsar.

Egitim alan Kkisi veya grubun takibi

MADDE 11- (1) Egitim alacak olan kisi veya gruplarin egitime katilimi, takibi varsa egitim dncesi
veya sonrasi sinavlarda gostermis olduklari basar1 hakkinda bilgi verilmesi islemidir.



BESINCi BOLUM

Ucretlendirme, Ek Odemeler, Hesap Bilgileri, Faturalandirma

Ucretlendirme

MADDE 12- (1) Ucretler, verilecek hizmete gore SADEM Miidiirliigii tarafindan belirlenir.

Ek 6demeler

MADDE 13- (1) 2547 Sayili Kanun’un 58. maddesi uyarinca elde edilen gelirler, verilen egitim
hizmetlerinde gorev alan kisilere, belirlenen kistaslar ¢ercevesinde SADEM Midiirii’niin imzasi ile
diizenlenen “Bireysel Gelir Getirici Faaliyet Cetveli” ve ekinde yer alan “Faaliyet Gorevlendirme
Tablosu™na gore dagitilir.

Elde edilen faaliyet gelirlerinin dagitiminda;

Egitim gelirinin toplamindan KDV ve yasal kesintiler ayrildiktan sonra Universite yonetim kurulu
tarafindan belirlenmis olan oranlar dahilinde “Dagtabilir Briit Ek Odeme Tutar1” elde edilir. Bir faaliyetin
yiiriitiilmesinde gorevli olan kisilerle ilgili gérev tanimlari, hizmet puanlar1 ve yapilacak ek édeme tutar
hesaplamas1 Ek 6deme tutar hesaplamasina iliskin diger hususlarda EK-2 de belirtilen Yonetmelik
hiikiimleri uygulanir.

Hesap bilgileri

MADDE 14- (1) Hesap Bilgileri asagidaki gibidir.

T.C ZIRAAT BANKASI A.S

HESAP ADI: SUBU DIL EGITIM OGRETIM ARASTIRMA MERKEZI EGITIM

SUBU DIL EGITIM OGRETIM ARASTIRMA MERKEZI SINAV

SUBE KODU:1946

IBAN: (EGITIM HIZMETLERI) TR200001001946890545615013

IBAN: (SINAV HiZMETLERI) TR900001001946890545615014

Faturalandirma

MADDE 15- (1) Gergek veya tiizel kisilik adina verilen Egitim i¢in belirlenen tutar faturalandirilir.
Faturalandirma islemi Egitim siiresince (Ag¢ik); Tiirkiye Burslar1 kapsaminda egitim gorecek 6grencilerde
ise egitimin tamamlanmasiyla kesilir. Egitimler i¢in kesilen faturalarda KDV oram1 %08; smav
hizmetlerinde kesilen faturalarda ise %18’dir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Dagitilamayacak gelirler

MADDE 16— (1) Bags, faiz / katilim ortaklig1 bankalarindan elde edilen kar pay1 geliri gibi
personelin katkisina dayanmayan doner sermaye gelirleri hi¢bir sekilde personele ek ddeme olarak
dagitilamaz.

Yasaklar

MADDE 17— (1) Kurumlarda gelir getirici islemleri ve diger faaliyetleri yapmadigi halde yapmis
gibi gosterenler ve gerekmedigi halde islemleri artiranlar hakkinda genel hiikkiimlere gore islem yapilir.

(2) Haksiz olarak ek 6deme aldiklarn tespit edilenlerden, haksiz olarak yapilan ek 6demeler geri
alinir.

Alt diizenlemeler

MADDE 18- (1) Yonetim Kurulu, bu yonergede yapilan diizenlemeler gergevesinde kalinmak ve

bu yonergeye aykiri olmamak kaydiyla alt diizenlemeler yapmaya yetkilidir.

Yiiriirliik

MADDE 19- (1) Bu yonerge hiikiimleri, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosunca
kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 20- (1) Bu yonerge hiikiimleri Rektor tarafindan yiiriitiiliir.



EK-1 KADRO/GOREV UNVAN KATSAYI CETVELI

Gorev Unvani Katsayl
Prof. Dr. 3,5
Dog. Dr. 3
Dr. Ogr. Uyesi 2,5
Ogr. Gér. 2,2
Ars. Gor. 2,2




EK-2 SADEM EGIiTiM HiZMETLERi EK ODEME KRIiTERLERI

Hizmet
Gorev Tanimlan Puani Ek Odeme Tutar Hesaplama
Egitim HizmetleriKoordinatérti (Denetim Faaliyetleri
Kapsaminda) 100
Egitim Hizmetleri Koordinatér Yardimcisi (Koordinasyon
Faaliyetleri Kapsaminda) 100
Yayin Komisyonu Uyesi 10
Ders Yonetimi 5

Hizmet ici Egitim Faaliyeti 10
Uzaktan Egitim Cevrimici Sinav Sorumlusu 10
Uzaktan Egitim Canli Ders Sorumlusu 10
Egitim Senaryosu Tasarimi 10
Yazilive Gérsel Egitim/Ogretim Materyal Gelistiriimesi 5
Orglin Egitim Ders Anlatimi 3
Uzaktan Egitim Ders Anlatimi 5
Olgme-Degerlendirme SoruBankasi Hazirlama (Sinav

Komisyonu) 5

1. BIREYSEL KATKIPUANI = KADRO (Unvan) KATSAYISIx HIZMET PUANIx CALISMA SURESI (Saat)
2. BIRIMPUAN UCRETi = DAGITILABILIRBRUTEK ODEME TUTARI/ TOPLAMKATKI PUANI

3. EKODEME TUTARI = BIREYSEL KATKI PUANI x BIRIM PUAN UCRETI
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