SAKARYA UYGULAMALI BiLiMLER UNiVERSITESI
MESLEKI VE TEKNIiK EGIiTiM UYGULAMA VE ARASTIRMA
MERKEZI EGITiM VE SERTIFIKA PROGRAMLARI USUL VE ESASLARI

Amac¢ Ve Kapsam
MADDE 1- Bu Usul ve Esaslarm amaci, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesinin

On lisans, lisans ve lisansiistii programlari disinda kalan, kamu kurumlari ile 6zel ve uluslararasi
kurulus, gergek ve tiizel kisilerin ihtiyag duydugu alanlarda Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Mesleki ve Teknik Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi tarafindan yiiriitiilen
egitim ve sertifika programlarinin planlanmasi, koordinasyonu ve yiiriitiilmesini diizenleyecek

yontem ve esaslar1 belirlemektir.

Dayanak
MADDE 2- Bu Usul ve Esaslar, 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu’nun 58. maddesine

istinaden, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi biinyesinde kurulan Mesleki ve Teknik

Egitim Uygulama ve Arastirma Merkez yonetmeligine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar
MADDE 3- Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesini,

b) Rektdr: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi Senatosunu,

¢) Universite Yonetim Kurulu: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yonetim
Kurulunu,

d) Merkez: Mesleki ve Teknik Egitim Uygulama ve Arastirma Merkezi,

e) Merkez Yonetim Kurulu: Mesleki ve Teknik Egitim Uygulama ve Arastirma Merkez
Miidiirii ile Universitenin dgretim elemanlar1 arasindan 3 (ii¢) yil siireyle Rektdr tarafindan
gorevlendirilen dort iye olmak iizere toplam bes kisiden olusan kurulu,

f) MEB: Tiirkiye Cumhuriyeti Milli Egitim Bakanligi’ni,
g) Birim: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesine bagli Fakiilte, Yiiksekokul,

Meslek Yiiksekokulu, Enstitii, Uygulama ve Arastirma Merkezleri ile Rektorliige bagl
boliimleri ve birimleri,
&) Program Koordinatorii: Birimlerde egitim ve sertifika programinin koordinasyonu ile

gorevlendirilmis kisiyi,



h) Senkron e-Ogrenme: Ogretim siirecinin &grenenle 6greten, fiziksel olarak farkli
mekanlardayken, es zamanli olarak gerceklesmesidir.

1) Asenkron e-Ogrenme: Ogretim siirecinin 6grenenle greten, fiziksel olarak farkli
mekanlardayken, farkli zamanli olarak gergeklesmesidir.

i) Ogrenim Yonetim Sistemleri (LMS) : Ogrenim Yonetim Sistemleri (LMS) igerigin
kullanimini izler, raporlar olusturur ve her kullanicinin performans bilgilerini (kimlerin hangi
dersleri aldigini, bu derslerde ne kadar siire kaldiklarini, degerlendirme testlerinin sonuglarini)
kaydeder.

j) Uzaktan Egitim: Senkron —asenkron olacak sekilde ders anlatiminin ¢evrimigi veya
cevrim dig1 ortamlardan video, sesli anlatim, 360 derece video, sunu, seslendirme gibi ders
anlatimi ile yapilan egitim modelini,

k) Orgiin Egitim: Katilimc1 sayis1 merkez tarafindan simirlandirilmus, derslerin; egitici
ve katilimcilarin ayni fiziki ortamda olmak kosuluyla laboratuvar, atdlye veya smif
ortamlarinda yiiriitiildiigii ders egitim modelini,

1) Karma Egitim: Igerigi veya uygulama bicimi merkez tarafindan kararlastirilan,
derslerin bir kisminin uzaktan bir kisminin ise 6rgiin metotlarla yiiriitiildiigii egitim modelini,

m) Mesleki Egitim Belgesi: Universiteler, MEB, uluslararasi akreditasyon
kuruluslarinca miifredati hazirlanan, baz1 meslekler i¢in mevzuatca veya yetkili idarece zorunlu
kiliman veya yapilan protokollerle {iniversiteye yetki verilen egitim icerikleri i¢in verilen
belgedir.

n) Katilim Belgesi: Iceriginde herhangi bir sinav bulunmayan veya igeriginden smav
bulunan egitimden basarisiz olan adaylara verilecek olan belgedir.

o) Egitim Belgesi: Uzaktan, Orgiin veya karma egitim modellerinden herhangi birisi ile
gerceklestirilen, derslerin %70’ine katilan ve miiteakibinde yapilan ¢evrimigi, ¢gevrimdisi veya
orglin 6lgme degerlendirme metotlarina tabi tutularak basarili oldugu tespit edilen adaylara
verilecek olan belgedir.

6) Basar1 Belgesi: Uzaktan, Orgiin veya karma egitim modellerinden herhangi birisi ile
gerceklestirilen, derslerin %70’ine katilan ve miiteakibinde yapilan 6dev, proje veya uygulama
sinavina tabi tutularak basarili olanlara verilen belgedir.

p) Sertifika: Uzaktan, Orgiin veya karma egitim modellerinden herhangi birisi ile
gerceklestirilen, temel amaci mesleki gelisim olan, derslerin % 80 i devam eden adaylardan
cevrimigi, ¢evrimdisi veya orglin 6lgme degerlendirme metotlarina tabi tutularak basarili

olanlara verilecek olan belgedir.



r) Kurs Bitirme Belgesi: Universiteler, MEB veya uluslararasi akreditasyon
kuruluslarinca miifredati hazirlanan ve egitim sonunda ¢evrimigi, cevrimdisi veya orgiin 6lgme

degerlendirme metotlarina tabi tutularak basarili olanlara verilecek belgedir.

BIRINCi BOLUM: YURUTME
Egitim /Sertifika Programlarina iliskin Uygulama Esaslar1
MADDE 4- Egitim sertifika programlarinin agilmasi; merkez yonetim kurulu karariyla

gerceklestirilir.

() MERKEZ tarafindan acilacak sertifika, seminer bi¢cimindeki egitim ve sertifika
programlari,

a) Kurum ve kuruluslarin talepleri, sektdrel ihtiyaclar, iiniversite 6gretim elemanlarinin
Oneri ve talepleri mevzuatga belirlenen ihtiyaglar1 kargilamak iizere egitim programi agilmasi
icin merkez midiirliigiince yonetim kuruluna oneride bulunulur. Merkez yonetim kurulunun
uygun gormesi takdirde onerilen egitim programi agilir.

b) Merkez miidiirliigli yonetim kuruluna sunacag: dneride; egitim programinin igerigi,
egitim programinin metodu (Orgiin, uzaktan, karma), egitim programi sonunda verilecek
belgenin/belgelerin tiirli konularini agikca belirtir. Merkez yonetim kurulu 6neride belirtilen bu
hususlar1 uygun gérmesi durumunda program uygulanir.

¢) Uygulanacak programin iicreti; program igerigi ve piyasa kosullar1 géz Oniinde
bulundurularak miidiiriin teklifi izerine yonetim kurulu karari ile belirlenir.

(IT) Talep edilecek olan egitim-sertifika programlariyla ilgili Oneriler, talebe bagl
olarak yilin herhangi bir zamaninda yapilabilir.

(IIT) Egitim-sertifika programi Onerilerinin, programin baslangicindan en ge¢ 5 (Bes)
isglinii once MERKEZ Miidiirliigline sunulmasi zorunludur.

Egitim/Sertifika Programlarinin ilan Edilmesi
MADDE 5- Yo6netim kurulu karar ile agilmasina karar verilen egitim igerikleri merkez

web sitesinden ilan edilir.

() MERKEZ Yo6netim Kurulu tarafindan kabul edilen Egitim/Sertifika programlari ile
seminer vb. programlarinin ilgili ¢evrelere duyurulmasit MERKEZ tarafindan web sayfasi ve
yaygin iletisim araglar1 kullanilarak ilan edilir.

(I1) ilan metninde programin; icerigi, tarih aralig, siiresi, basvuruda istenecek belgeler,
egitime bagvurabilecek kisiler, egitim sonunda verilecek belge/belgeler tiirii, izlenecek egitim
metodu, programin acilabilmesi i¢in gerekli asgari katilimer sayis1 ve egitim iicreti acikga

belirtilir.



(IIT) Programin ilan metninde program sonunda verilecek belgenin basili fiziksel belge
seklinde ve/veya elektronik/dijital ortamda katilimcilara iletilecegi agikca belirtilir.

(IV) Egitim ve Sertifika Programlarinin yeri ve tarthi MERKEZ Miidirliiglince
belirlenir ve gerekli goriilmesi durumunda degistirilebilir.

(V) MERKEZ tarafindan acgilacagi duyurularak katilimci kayitlar1 yapilan Egitim ve
Sertifika Programlari, program duyurusunda ilan edilen asgari katilime1 sayisina ulagilamadigi
takdirde MERKEZ Miidiirliigiince iptal edilebilir. Programin iptal edilmesi halinde, bu durum
web sitesinde ilan edilerek daha 6nce yatirilmis ticretler katilimcilara iade edilir.

(VI) Her yil diizenli olarak belirli araliklarla ac¢ilmasi ongoriilen Egitim-Sertifika
Programlart MERKEZ tarafindan bir katalogda toplanarak yayimlanabilir.

Egitim/Sertifika Programlarimin Yiiriitiilmesi
MADDE 6- Yonetim kurulu karariyla acilan programlar MERKEZ Miidiirliiglince

orgiin, uzaktan veya karma egitim metodlarina gore yiiriitiiliir.

(I) Orgiin egitimler programlari i¢in gerekli egitim mekanlar1 (iiniversite ici veya dist
olmak {izere), materyalleri, egiticiler, egitim ihtiyaclarin1 karsilayacak sekilde MERKEZ
midiirliigiince belirlenir.

(II) Orgiin egitim uygulamalar1 devam takip cizelgeleri ile kayit altina alinir.

(IIT) Uzaktan egitimler MERKEZ’in LMS sistemi tizerinden senkron veya asenkron
olarak yiirtitiliir.

(IV) Katilimcilarin devami, egiticinin programlanan sekilde faaliyetleri yiiriitmesi gibi
hususlar LMS sisteminin arsiv ve log kayitlar1 iizerinden takip edilir. Adaylarin
belgelendirilmesi ve siireglerde gorev alacaklara yapilacak 6demelerde bu kayitlar esas alinir.

(V) Karma egitim programlarinda orgiin ve uzaktan egitim metodlarina ait esaslar
birlikte uygulanir.

(VI)Egitim programlarmin ilan metninde belirtilen tarih aralifinda tamamlanmasi
gerekmektedir.

(VII) Katilimeilar her bir program i¢in belirlenmis olan devam kosulunu saglamak ile
yiikiimlidiirler.

Egitim /Sertifika Programlarinda Basarinin Degerlendirilmesi, Belge Verilmesi
ve Arsiv Siirecleri
MADDE 7- Egitim /sertifika programlarinda basarmin degerlendirilmesi, belge

verilmesi ve arsiv sliregleri merkez miidiirliigiince yiiritiiliir.
(I) Programin ilan metninde belirtilen belge tiiriine ait basar1 kriterlerini saglayan

katilimcilara ilan edilen belge diizenlenir.



(II) Katilimeilara verilecek belgede; belge numarasi, katilimci kimlik bilgileri, egitim
programinin ismi, belge tiirli agik¢a belirtilir.

(III) Belgeler ilan metninde belirtilen sekilde diizenlenerek katilimcilara iletilir.

(IV)Ortak yiiriitiilen programlarinda verilecek belgeler protokolle diizenlenir.

(V) Gerek goriilmesi halinde, belge gegerlilik siiresi programin 6zelliklerine ve varsa
ilgili mevzuata gore MERKEZ Y 6netim Kurulunca belirlenir.

(VD) Usul ve Esaslarda tanimlanan belgeler disinda MERKEZ tarafindan verilebilecek
belgelendirme talepleri MERKEZ Miidiirliigiince incelenerek, Merkez Y onetim Kurulu karari
ile yiirtrlige alinir.

(VII) Egitim kayitlar1 ve egitim sonucunda diizenlenen belgeler Merkez miidiirliiglince
arsivlenerek 5 yil siireyle muhafaza edilir.

(VIII) Egitim programi ilan metninde belirtilen devam kosullarini yerine getirmeyen
katilimer degerlendirmeye alinmaz.

(IX) Egitim-Sertifika Programina katilan katilimcilar sinav sonuglarinin ilan giiniinden
itibaren bes (5) is giinlii icinde sinav sonuglarina itirazlarin1 yazili olarak MERKEZ
Miidiirliigiine yapabilirler. Itiraz, ilgili Egitici tarafindan incelenir ve sonug, itirazin yapildig
tarihten itibaren en geg bir ay icinde MERKEZ Y 6netim Kurulunca karara baglanir.

Egitim programindaki gorevliler
MADDE 8- Egitim programindaki gorevliler, Universite Senatosu tarafindan

onaylanan gelir getirici faaliyet cetvelindeki gorevleri icra etmek iizere;

(I Ilgili programin igerigi, egitim metodu, dlgme degerlendirme ydntemi ve sair
hususlar goz Oniinde bulundurularak Merkez midiri tarafindan gorevlendirilir.
Gorevlendirilen kisiler gerekli hallerde degistirilebilir.

(I1) ilgili birim/birimlerde Egitim-Sertifika Programinda ders verecek yeterli sayida,
nitelikte ve istekli egitici bulunmamasi durumunda, MERKEZ Miidiirii bagka iiniversitelerden
veya sektorden egitici gorevlendirilebilir.

Programa Kayit Alinmasi
MADDE 9- Katilimcilarin Programa kayit alinmasi sirasinda;

(D) Katilimcilarin; bagvuru formunu, kimlik bilgilerini dogrulayacak bilgi/belgeleri,
ayrica ilan metninde programa 06zel olarak belirtilen bilgi/belgeleri, siiresi i¢ginde MERKEZ
Kayit Biirosuna veya dogrulugu kontrol edilebilir olmasi kosulu ile kurum web sayfasi

kullanarak teslim etmeleri gerekir.



(II) Katilimeilarin bagvuru sirasinda sundugu bilgi/belgelerin dogrulugu katilimcinin
sorumlulugunda olup, hatali veri girislerinden dolay1 olusacak magduriyetlerden merkez
sorumlu tutulamaz.

(IIT) Ilan metninde belirtilen program iicretinin doner sermayenin ilgili hesabina
eksiksiz olarak yatirilmasini takiben, ilgili 6deme belgesinin merkeze ulastirilmasi veya merkez
tarafindan dogrulanmasinin ardindan kayit gergeklestirilir.

Ilisik Kesme

MADDE 10- Asagidaki hallerde katilimcinin Egitim-Sertifika Programu ile ilisigi
MERKEZ Miidiirliigii karariyla kesilir.

(I) Program kayait iicretinin 6denmemesi.

(IT) Kopya ¢cekme ve ¢cekmeye tesebbiiste bulunulmasi.
(IIT) Programin isleyisini bozacak fiil ve harekette bulunulmasi.

(IV) Devam zorunlulugunun yerine getirilmemesi.

(V) Program siiresince yiiz kizartici bir su¢tan mahkim olunmasi.

(VI) Programin, ilan metninde adaylar i¢in taninan program siiresi igerisinde katilimci
tarafindan tamamlanmamasi.

Yukaridaki durumlardan dolayi ilisigi kesilen aday herhangi bir belge ve licret iadesi
talebinde bulunulamaz.

Belge yenileme
MADDE 11- Katilimcilara daha once iletilmis olan belgenin katilimci tarafindan

herhangi bir nedenle yenilenme istegi yazili olarak MERKEZ miidiirliigiine ulagmasini takiben
her yilbasinda Merkez Yonetim Kurulu tarafindan belirlenen belge yenileme iicreti
katilimcidan tahsil edilerek, yeniden belge diizenleme yapilir.

Katilimcilarin Sorumluluklar:

MADDE 12 — Programa kayit yaptiran katilimcilar asagidaki kosullari kabul etmis
sayilir.

(I) Katilimcilar kayit yaptirdiklari Egitim-Sertifika Programlarinin tiim genel ve 6zel

kosullarin1 kabul etmis sayilirlar.

(IT) Katilimeilar {iniversite mekanlarinda gerceklestirilen egitim programlarinda,
Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi 6grencilerinin uymak zorunda oldugu disiplin
kurallaria uygun davranmakla yiikiimliidiirler.

(ITI) Katilimcilar kayit islemlerini gergeklestirdikten sonra ilgili programin ilan
metnindeki sartlari, Merkez web sitesinde bulunan satis s6zlesmesi ve KVKK sartlarini kabul

etmis sayilir.



IKINCi BOLUM: MALI HUSUSLAR
Mali Konulara fliskin Esaslar
MADDE 13 — Egitim Programlar1 ve diger etkinliklere katilim; {icretli, {icretsiz veya

indirimli olabilir. Egitim-Sertifika Programlari iicretleri ve uygulanacak indirimler asagida
belirtildigi gibidir:

(I) Program duyurularinda ilan edilen iicretler, Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Déner Sermaye Saymanlig1 hesabina yatirilir.

(IT) Egitim-Sertifika Programina kayit yaptirdiktan ve program basladiktan sonra
programdan ayrilan veya programla ilisigi kesilen katilimciya ddedigi ticret geri 6denmez.
Katilimci taahhiit ettigi borcu 6demekle ylikiimliidiir.

(II) Egitim-Sertifika Programi iicretini 6deme kosullar1 adaylara program ilan
metninde duyurulur.

(IV) MERKEZ Yo6netim Kurulu tarafindan tespit edilecek bazi Egitim —Sertifika
Programu iicreti lizerinden;

- Doner sermaye, isletmesi yonetmeliklerine uygun olarak, gerekli goriildiigii hallerde
Kurumsal protokoller kapsaminda yapilan bagvurulara indirimler yapilabilir.

- Kamu Kurumlar ile yapilacak igbirligi protokollerince merkezin amaglarina hizmet
edecek, iicretsiz egitim programlari diizenlenebilir.

- Kisiye 6zel indirim uygulanamaz.

UCUNCU BOLUM: DIGER HUSUSLAR
Usul ve Esaslarda Diizenlenmeyen Hususlar
MADDE 14- Usul ve Esaslarda hiikim bulunmamasi halinde 2547 sayili

Yiiksekogretim Kanunu ve ilgili diger mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 15- Bu Usul ve Esaslar Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi

Senatosu’nun kabuliinden sonra yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 16- Bu Usul ve Esaslar hiikiimlerini Rektor yiirtitiir.
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