(ÖRNEK-1 Olay Tespit Tutanağı)

…./…./……..
T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

TUTANAK

...../…../…… tarihinde ….. nolu sınıfta/amfide saat …….’de başlatılan “…	”
dersi yarıyıl içi/yarı yılsonu sınavı sırasında ……… numaralı öğrenci (...’)nın sıra altındaki kağıttan yararlanarak kopya çektiği/çekmeye teşebbüs ettiği saat tespit edilerek, öğrencinin yararlandığı kopya kağıdı ve cevap kağıdına el konulmuş, öğrencinin yoklama listesine imza atması sağlanmış ve öğrenci sınıftan çıkarılarak iş bu tutanak tutulmuştur.
Tutanağı tutulduğu:
Tarih	: …./…./……….	Saat	:….. …..
Yer	: ……. Fakültesi, … kat, …. nolu sınıf
Ekler	:

1-) Öğrenci cevap kağıdı (2 Sayfa)
2-) Kopya aracı (1 Adet Kitap)




………………….								    …………………….
  Öğretim Üyesi 									Gözetmen
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(ÖRNEK-2)
…./…./……..
T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ


……… FAKÜLTESİ DEKANLIĞINA



…../…../…… günü, saat ……’de ….. nolu sınıfta/amfide yapılan ….… sınavında,
…….. numaralı, ……… isimli öğrencinin	suretiyle kopya çektiği tespit edilmiş ve
hakkında tutanak düzenlenmiştir. Buna ilişkin tutanak ve kopya evrakı ektedir.

Bilgilerinize arz ederim.

………………..
Bölüm Başkanı
Eki:

1-) Cevap Kağıdı (1 Sayfa)
2-) Kopya malzemesi …. Kitabı (1 Adet)
3-) Kopya tutanağı
4-) Yoklama listesi   
(ÖRNEK-3 Soruşturma Emri)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Sayı	:
Konu	: Disiplin Soruşturması

Sayın; ( Soruşturmacı olarak atanan kişinin adı-unvanı-görev yeri)

	Üniversitemiz …….. Fakültesi / Bölümü / Yüksekokulu öğrencisi ……...	nin …/…/…… tarihinde   ..……………   eylemini   işlediği   ………..   tarihli   dilekçe   ile   anlaşılmaktadır. .............................................................. (işlediği iddia edilen fiil) sebebiyle, Yükseköğretim Kurumları Öğrenci Disiplin Yönetmeliği hükümlerine göre disiplin soruşturması açılmıştır. Açılan disiplin soruşturmasında, soruşturmacı görevlendirilmiş bulunmaktasınız. Disiplin soruşturmasını yaparak, bu konuda düzenleyeceğiniz 2 nüsha soruşturma dosyası ve raporunu süresi içinde Dekanlık/Müdürlük Makamına teslim etmeniz konusunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.

Dekan /Müdür



























 (ÖRNEK-4 Müşteki İfade Davetiyesi)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Konu: Öğrenci Disiplin Soruşturması	
İlgi	: … makamının … gün ve … sayılı yazısı

Sayın ……………..,

……. Makamı’na yapmış olduğunuz şikayete ilişkin olarak ………………………..
hakkında disiplin soruşturması açılmış olup açılan bu soruşturmayı yürütmekle görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Tarafımdan yürütülen soruşturma nedeniyle şikayetinize ilişkin olarak müşteki/mağdur sıfatıyla dinlenmek üzere ………. tarihinde saat …..’da ………………..ofisinde hazır bulunmanızı, aksi halde soruşturmanın mevcut belgelerle sonuçlandırılacağı hususunda bilgilerinizi ve gereğini rica ederim.




………………
(Soruşturmacı)







NOT: Soruşturmada müşteki, soruşturma konusu disiplin suçunu şikayet eden kişidir.















(ÖRNEK-5 Soruşturulan İfade Davetiyesi)
…./…./……..
T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Konu: Öğrenci Disiplin Soruşturması 
İlgi	: … makamının … gün ve … sayılı yazısı

Sayın öğrenci,

İlgi yazı ile …../…../……..  günü, saat …….’de ……. nolu sınıfta yapılan ….… sınavında, ………... suretiyle kopya çektiğiniz iddiası ile başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. Bu davetiye ile, hakkınızda yürütülen disiplin soruşturmasında isnat edilen fiil nedeniyle ifadenizin alınması gerektiğinden, ….. tarihine kadar (veya…….günü, …..saat ……’da ……….ifade yerinde bulunmanız) ifadenizi yazılı olarak vermeniz, gerektiğini çağrıya özürsüz olduğu halde uymadığınız veya özrünüzü zamanında bildirmediğiniz takdirde, savunmadan vazgeçmiş sayılacağınızı ve diğer delillere dayanılmak suretiyle hakkınızda gerekli kararın verileceğini bildiririm.

………………
(Soruşturmacı)






















(ÖRNEK-6 Tanık İfade Davetiyesi)
…./…./……
T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Konu: Öğrenci Disiplin Soruşturması
İlgi	: … makamının … gün ve … sayılı yazısı


Sayın (öğrenci/öğretim elamanı)

İlgi yazı ile …../…../……. günü, saat …….’de ……. nolu sınıfta yapılan ….… sınavında, ………...isimli öğrencinin…………. suretiyle kopya çektiği iddiası ile başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirildim. Bu davetiye ile, yürütülen bu disiplin soruşturmasında konuya ilişkin ifadenizin alınması gerektiğinden, ….. tarihine kadar ifadenizi yazılı olarak vermeniz (veya…….günü, …..saat ……’da ……….ifade yerinde bulunmanız) gerektiğini bildiririm.

………………
(Soruşturmacı)




















(ÖRNEK-7 Müşteki İfade Tutanağı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

İFADESİ ALINANIN;
ADI VE SOYADI	:
T.C. KİMLİK NUMARASI	:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ	:
BABA ADI	:
ANA ADI	:
GÖREVİ VEYA UNVANI	:
GÖREVLİ OLDUĞU BİRİM         :
ADRES	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADE TARİHİ	:

Yukarıda açık kimliği yazılı müştekiye soruşturma konusu olay açıklanarak soruldu. Müşteki cevaben;
‘’………………..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................... ve ……….’den şikayetçiyim.’’ dedi.

Konu hakkında söylemek istediklerinin bundan ibaret olduğunu belirtmesi üzerine, okunan tutanak birlikte imza altına alındı.


………………								……………
(Soruşturmacı) 								  (Müşteki)


















(ÖRNEK-8 Soruşturulan İfade Tutanağı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

ADI VE SOYADI	:
T.C. KİMLİK NUMARASI	:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ	:
BABA ADI	:
ANA ADI	:
GÖREVİ VEYA UNVANI	:
GÖREVLİ OLDUĞU BİRİM         :
ADRES	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADE TARİHİ	:

Yukarıda açık kimliği yazılı………’a hakkında yapılan soruşturma konusu olay açıklanarak soruldu;

SORU		:
CEVAP	:

SORU		:
CEVAP	:

SORU		: Olayla ilgili ifadenize eklemek istediğiniz başka bir husus var mı?
CEVAP	: “İfademe ekleyeceğim başka bir husus bulanmamaktadır” dedi.
Sorulacak başka bir husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafında ntekrar okunarak yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine okunan tutanak birlikte imza altına alındı.


………………								 ……………
(Soruşturmacı) 								(Soruşturulan)













(ÖRNEK-9 Tanık İfade Tutanağı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

İFADESİ ALINANIN;
ADI VE SOYADI	:
T.C. KİMLİK NUMARASI	:
DOĞUM YERİ VE TARİHİ	:
BABA ADI	:
ANA ADI	:
GÖREVİ VEYA UNVANI	:
GÖREVLİ OLDUĞU BİRİM         :
ADRES	:
İFADENİN ALINDIĞI YER	:
İFADE TARİHİ	:

Yukarıda açık kimliği yazılı………’a yemin yapacağı bildirilerek ‘’bildiğimi dosdoğru söyleyeceğime namusum ve vicdanım üzerine yemin ederim.’’ Diyerek yemin etmesi üzerine soruşturma konusu olay açıklandıktan sonra soruldu;

SORU		:
CEVAP	:

SORU		:
CEVAP	:

SORU		: Olayla ilgili ifadenize eklemek istediğiniz başka bir husus var mı?
CEVAP	: “İfademe ekleyeceğim başka bir husus bulanmamaktadır” dedi.
Sorulacak başka bir husus kalmadığı görülmekle, ifade sahibi tarafında ntekrar okunarak yazılanların doğru olduğunu ifadenin kendisine ait olduğunu beyan etmesi üzerine okunan tutanak birlikte imza altına alındı.


………………								……………
(Soruşturmacı) 								    (Tanık)







(ÖRNEK-10 Disiplin Durumu Araştırması)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Konu	: Öğrenci Disiplin Soruşturması

ÖĞRENCİ İŞLERİ DAİRE BAŞKANLIĞINA

İlgi	: … makamının … gün ve … sayılı yazısı (Soruşturma Emri)

İlgi yazı ile … günü, saat …’da … yerde yapılan … sınavında, … numaralı … isimli öğrencinin kopya çektiği iddiası ile başlatılan disiplin soruşturmasında soruşturmacı olarak görevlendirilmiş bulunmaktayım.
Soruşturma kapsamında öğrencinin daha önce herhangi bir disiplin cezası alıp almadığının, almışsa ceza özetinin …./…./…….. tarihine kadar tarafıma bildirilmesini arz ederim.

………………
(Soruşturmacı)















(ÖRNEK-11 Savunma İsteme Yazısı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

[bookmark: _GoBack]Sayın öğrenci,

	…./…./……. Tarihinde meydana gelen ……………….. olayı ile ilgili olarak hakkınızda yapılan soruşturmada, Disiplin Yönetmeliğinin 15.maddesi gereğince disiplin suçu teşkil eden ………………. ……………………. Eyleminize ilişkin savunmanızı yapmak** üzere …./…./…….. tarihinde*, saat …….’da …………. …………..da hazır bulunmanızı; bu çağrıya özürsüz olarak uymadığınız veya bu süre içinde özrünüzü bildirmediğiniz takdirde savunmadan vazgeçmiş sayılarak, hakkınızda diğer delillere göre karar verileceğinin bilinmesini rica ederim.

………………
(Soruşturmacı)



NOT	: * Yönetmeliğin 15.maddesi gereğince öğrenciye verilecek süre, yapılan tebliğden sonraki en az 7 tam günlük süreyi takip eden bir tarih olmalıdır.
	 ** Öğrenci savunmasını sözlü olarak yapabileceği gibi yazılı olarak da sunabilir.
























(ÖRNEK-12 Tebliğ Tutanağı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ
Dosya No: 20…./….
Ekli zarfta bulunan ………….. …………nın, …./…./…….. tarih ve ………… sayılı ………….. …………. yazısı ……. ……… tarihinde tebliğ edilmiştir.

Tebliğ Eden									Tebellüğ Eden
……………									……………




































(ÖRNEK-13 Soruşturma Raporu)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

SORUSTURMA EMRİ	 : … makamının … gün ve …sayılı yazısı.

SORUŞTURULAN ÖĞRENCİ
AD SOYAD – T.C.K.N.	:
ADRES			:

SORUŞTURMA KONUSU	: (öğrenci’nin islediği iddia edilen, disiplin soruşturmasının konusu olan ve disiplin suçu oluşturan eylemin ayrıntılı açıklaması)

SUÇ TARİHİ		:

SORUŞTURMA
BAŞLAMA TARİHİ	:

DELİLLER	: Soruşturma kapsamında elde edilen bilgi ve belgeler (sanığın savunması, tanığın ifadesi vs.)

SORUŞTURMANIN
SAFHALARI	: (soruşturma süreci, soruşturma kapsamında yapılan işlemler madde madde yazılır)

SAVUNMA ÖZETİ		:

DEĞERLENDİRME
VE SONUÇ 			:

………………
Soruşturmacı















(ÖRNEK-14 Dizi Pusulası)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

Dosya No :20…./……

DİZİ PUSULASI

SIRA:		KONUSU:					ADET:	TARİH/SAYI:
1		Soruşturma Emri				   1/1		…./…./……-…..
2		Kopya Tutanağı				   1/1		…./…./……-…..
3		Kopya İşlemi Üst Yazısı			   1/1		…./…./……-…..
4		Soruşturulan Öğrenci Davet Yazısı		   1/1		…./…./……-…..
5		Soruşturulan İfade Tutanağı			   1/…		…./…./……-…..
6		Tanık (ad soyad) İfade Tutanağı		   1/1		…./…./……-…..
7		Disiplin Durum Araştırması			   1/1		…./…./……-…..
8		Disiplin Araştırması Cevabı			   1/1		…./…./……-…..
9		Savunma İsteme Yazısı			   1/1		…./…./……-…..
10		Savunma Tutanağı (veya dilekçesi)		   1/…		…./…./……-…..
11		Tebliğ Tutanakları				   4/4		…./…./……-…..
12		Soruşturma Raporu				   2/…		…./…./……-…..
13		Üst Yazı					   1/1		…./…./……-…..

Toplam 15 adet, …. Sayfa evrak teslim alınmıştır.

Teslim Eden				Teslim Alan				Teslim Tarihi
Soruşturmacı				……. …….*				…./…./…….
Ad Soyad				Ad Soyad


*Soruşturma dosyası ve rapor, soruşturma emrini veren makama veya bu makama verilmek üzere evrakı almaya yetkili sekreteryasına teslim edilir.















(ÖRNEK-15 Disiplin Amirine Dosya Teslimine Dair Üst Yazı)
…./…./……

T.C.
SAKARYA UYGULAMALI BİLİMLER ÜNİVERSİTESİ

………….. ……………..NE

İlgi : … makamının … gün ve … sayılı Soruşturma Emri


	İlgi Soruşturma Emirleriniz gereğince …… ………. …….. ………. Olayı ile ilgili olarak ………… bölümü, …………… numaralı öğrencisi, ………….. ………….. hakkında yapılan soruşturmaya ilişkin Soruşturma Raporu ve Soruşturma Dosyası dizi pusulası ile birlikte Ek’te sunulmaktadır.

	Bilgi ve gereğini arz ederim.

………………
Soruşturmacı

EKİ	: 1-Soruşturma Raporu ve Dosya (…. Sayfa)
	  2- Dizi Pusulası



 (
15
)
