SAKARYA UYGULAMALI BiLIMLER UNIVERSITESI
DiPLOMA, MEZUNIYET BELGESI iLE DIGER BELGELERIN
DUZENLENMESINDE UYULACAK ESASLARA ILiSKIN YONERGE

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

Madde 1 - (1) Bu yénerge; Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’nde 6nlisans,
lisans ve lisansiistii diizeyde egitim-0gretimini bitiren ve ikinci anadal, yandal programini
tamamlayan 6grenciler ile Universite tarafindan agilan kurs, sertifika, v.b. programlara katilan
ogrenciler i¢in hazirlanacak olan diploma, gecici mezuniyet belgesi, diploma eki, sertifika ve
katilim belgelerinin hazirlanmasi1 ve diploma defterlerinin diizenlenmesine iliskin esaslari
belirlemek i¢in hazirlanmistir.

Kapsam

Madde 2 - (1) Bu yonerge; Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’nde dgrenim
goren Ogrencileri ve egitim-0gretimin sonunda verilecek belgeleri kapsar.

Dayanak

Madde 3 - (1) Bu yonerge; Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi dnlisans, lisans
ve lisansiistii egitim-0gretim ve smav yonetmelikleri ile Yiiksekogretim Kurulu’nun ilgili
mevzuatina dayanir.

Tammlar

Madde 4 - (1) Bu yonergede gegen;

a) Universite: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ni,

b) Senato: Sakarya Uygulamal1 Bilimler Universitesi Senatosunu,

¢) Rektor: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektoriinii,

¢) Dekan: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ne bagl fakiilte dekanlarini,

d) Miidiir: Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi’ne bagl yiiksekokul, enstitii ve
meslek yiiksekokulu miidiiriinii,

e) Not Durum Belgesi(Transkript): Ogrencinin, egitim siiresince aldig1 dersleri ve bu
derslere ait bagar1 notu ile ilgili bilgileri igeren ve genel akademik ortalama ile AKTS toplamini
gosteren belgeyi, ifade eder.

f) Mezuniyet Calismasi: Okullardan gelen mezun 6grenciler igin yapilan galigma.

g) Ilisik Kesme Formu: Mezun ve kendi istegiyle kaydini sildiren 6grencinin doldurup
imzalattig1 formu ifade eder.



IKINCI BOLUM
Diplomalar

Diizenlenen Diplomalar

Madde 5 - (1) Ogrenim gordiikleri programm biitiin kosullarmi yerine getirerek
mezuniyet hakki kazanan 6grencilere, asagida tanimlanan diplomalar diizenlenir.

a) iki yil siireli egitim-6gretim yapilan meslek yiiksekokullarindan gerekli kosullar:
saglayip mezun olan dgrencilere “On Lisans Diplomas1”.

b) Dort yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiilte/yiiksekokul programlarinin ilk iki
yilindaki biitiin derslerinden basarili olan, ancak 6grenim gordiigii programi tamamlayamayan
ogrencilere “On Lisans Diplomasi1™.

c) Dort yil siireli egitim-6gretim yapilan fakiiltelerin/yiiksekokullarin lisans
programlarini tamamlayanlara, “Lisans Diplomas1”.

¢) Lisansiistii egitiminde, Yiiksek Lisans programlarini tamamlayan ogrencilere
“Yiiksek Lisans Diplomasi1”, Doktora programlarin1 tamamlayan Ogrencilere “Doktora
Diplomasi”.

d) Universiteler aras1 ortak yiiriitiilen programin diplomalarina, Ortak yapildigia dair
ibare konur.

e) Bilimsel ve toplumsal gelismeye hizmet etmis kisilerden Universite Senatosunca
uygun goriilenlere “Fahri Doktora Diplomas1™.

Mezuniyet calismasi
Madde 6 - (1) Her yariyil sonu okullardan gelen mezunlarla ilgili yapilan ¢aligmadir.

(2) Mezuniyet ¢aligmasinda diploma numarasi, diploma derecesi, okul numarasi, adi-
soyadi, dogum yeri, dogum tarihi, anne ad1 — baba adi ve ilgili okulun yonetim kurulu ve tarihi

bulunur. Ogrenci Isleri Daire Baskanlifma gonderilen Mezuniyet calismasina
Fakiilte/Yiiksekokul/Meslek Yiiksekokul Sekreteri ile Miidiir/Dekan imza atar.

Mlisik kesme formu
Madde 7 - (1) Ilisik kesme formunun 6n yiizeyinde okul, ikametgah, iletisim bilgileri,
Ogrencinin imzasi bulunur.

(2) Yetkilinin onayi/imzasinin bulundugu yerde; Harglar Sube Miidiirliigii, Kiiltiir Sube
Miidiirliigii, Spor Sube Miidiirliigii, Yurtlar Sube Miidiirliigii, D1s Iliskiler Sube Miidiirliigii ile
Kiitiiphane ve Dokiimantasyon Daire Baskani, Ogrenci Isleri Daire Bagkani imzas1, kampiis
dis1 okullardan gelenlerde, okullarindaki yetkili kisilerin imzast bulunur.

Diplomada yer alan bilgiler

Madde 8 - (1) Hazirlanacak diplomalarin 6n ve arka yiiziinde asagida belirtilen bilgiler
yer alir.

a) Diplomanin 6n yiiziinde:

1) Ogrencinin dogum tarihi, dogum yeri, ad1 ve soyadi.

2) Fakiilte, Yiiksekokul, Enstitii, Meslek Yiiksekokulu adi.

3) Boliim ve/veya anabilim dali/program adi.

4) Lisansiistli programlarda anabilim dalina ilaveten bilim dali adu.



5) Mezuniyet tarihi, Diploma numarasi.

6) Diplomay1 onaylayanin adi, soyadi, unvani, imzasi.

b) Diplomanin arka yiiziinde:

1) T.C. kimlik numarasi ya da yabanci uyruklular i¢in pasaport numarasi.
2) Okul Numarasi.

3) Anne ve baba adi.

4) Ogrenci Isleri Dairesi Baskan1 imzasi.

5) Diploma Sorgulama Web adresi

6) Diploma ve gegici mezuniyet belgesindeki bilgiler, mezuniyet tarihi esas alinarak
yazilir.

Diplomada yer almayacak hususlar

Madde 9 - (1) ikinci 6gretim, karma veya uzaktan uygulamas1 yapilan programlar ile
cift anadal programlarindan mezun olanlarin diplomalarinda, ikinci 6gretim, karma, uzaktan ya
da cift anadal programlarindan mezun olduklar1 belirtilmez.

(2) Diplomalara fotograf yapistirtlmaz, mezuniyet ortalamasi belirtilmez.

(3) Lisans egitiminin ilk iki yilin1 basariyla tamamlayip Onlisans diplomasi alan
ogrencilerin diplomalarinda alan ve meslek tanimi yapilmaz.

Diplomalarda imza

Madde 10 - (1) Diplomalar, diizenleme tarihinde gorevde bulunan Rektor, Dekan,
Miidiir tarafindan imzalanir. Dekan/Miidiir mezuniyet tarihlerinde yoksa vekalet biraktig: kisi
tarafindan imzalanir.

a) Lisans egitimi veren yiiksekokul diplomalar ile 6nlisans diplomalarinda Rektor ve

Yiiksekokul/Meslek Yiksekokulu Midiiri,

b) Lisans egitimi veren fakiilte diplomalarinda Rektor, Dekan

c) Lisansiistii diplomalarda Rektor, Enstitii Midiirii

¢) Protokol kapsaminda Ortak yiritilen Lisan ve Lisans istii programlarin
diplomalarma SUBU ve ilgili Universitenin Dekan/Enstitii Miidiirii ve Rektdriin imzasi
bulunur.

d) Diplomalarin arka kisminda Daire Baskaninin imzasi bulunur.

(2) Saglik alaninda her hangi bir yiiksekdgretim kurumundan mezun olanlarin
diplomalari tescil islemleri i¢in Saglik Bakanlig1, Saglik 11 Miidiirliigii’ne gonderilir.

Diploma Defteri ve Diploma Numarasi

Madde 11 - (1) Diplomalar ve diploma defteri, 6grenci otomasyonundaki mezuniyet
tarthine ve sira takip numarasina gore kaydedilir. Diplomasin1 alan 6grenci defterdeki ilgili
alanlar1 giincelleyerek imzalar.

(2) Diploma numaralari, mezuniyet ¢alismasindaki sira numarasi esasina gore verilir ve
yil veya doneme bakilmaksizin birbirini takip ederek devam eder.

(3) Ayrica diplomalarin arka kismina, matbaada basim sirasinda siray1 takip eden
giivenlik numarasi basilir.



Diploma eki

Madde 12 - (1) Diploma eki, kayitli olduklar1 programlar1 basariyla tamamlayan
ogrencilere diploma ile birlikte verilen ve formati Avrupa Komisyonu, Avrupa Konseyi ve
UNESCO/CEPES tarafindan gelistirilen modeli temel alan bir belgedir.

(2) Diploma Ekinde, Universitemizin almis oldugu ECTS Label-DS Label-EUR-ACE
Label logolari, mezuniyet tarihi, diploma numarasi, alinan derecenin diizeyi, not durum
(transkript) bilgileri ve ulusal egitim sistemi hakkinda bilgiler yer alir.

(3) Diploma ¢ki, diplomanin akademik ve profesyonel anlamda taninmasini
kolaylastirir, ancak diplomanin yerini alamaz ve uluslararasi akademik tanimnirligi garanti
etmez.

(4) Diploma eki, Ogrenci Isleri Dairesi Baskan1 tarafindan imzalanir.

UCUNCU BOLUM
Gegici Mezuniyet(Bitirme) Belgesi, Sertifika ve Diger Belgeler

Gecici mezuniyet (bitirme) belgesi

Madde 13 - (1) Diplomasi heniiz diizenlenmemis mezunlara mezun olduklarini belirten
ve diploma bilgilerini igeren 6 ay siireli "Bitirme Belgesi" verilir. Bu belge diploma gerektiren
tiim islemlerde diploma yerine geger.

(2) Gegici Mezuniyet Belgesi, 21x29,7 cm (A4) ebadinda dikey olarak diizenlenir.

(3) Gegici Mezuniyet Belgesinin 6n yiiziinde, Ogrencinin egitim-6gretimle ilgili
bilgilerine ve kimlik bilgilerine yer verilir, arka yiizii bos birakilir. Gegici Mezuniyet Belgesine
fotograf yapistirilmaz ve iizerine sicak miihiir yapilir.

(4) Gegici Mezuniyet Belgesi, ilgili Dekan/Miidiir tarafindan imzalanir.

(5) Gegici Mezuniyet Belgesi alan 6grenci, bu belge siireli oldugu i¢in diplomasini
alirken 1adesi gerekmez.

(6) Diplomas1 hazir olan 8grenciye Gegici Mezuniyet Belgesi verilmez. ilisigini kesmek
kosuluyla dogrudan diplomasi verilir.

(7) Gegici Mezuniyet Belgesi iki niisha halinde diizenlenir. Universitemiz birimlerinden
ilisigi olmadigina dair ilisik kesme formunu tamamlayan 6grenciye Bitirme Belgesinin bir
niishas1 imza karsilig1 verilir. Ikinci niisha, ilisik kesme belgesi ile birlikte arsivlenir. Ikinci
niisha Gegici Mezuniyet Belgesi, birinci niishasini kaybettigi takdirde fotokopisi ¢ekilerek asl
gibidir yapilip 0grenciye verilir.(yerel veya ulusal gazeteye verdigi kayip ilanini getirdigi
takdirde)

(8) Gegici mezuniyet Belgesi, ilisik kesme formunu tamamladigi goriilen 6grenciye
sicak miihiir islemi yapilarak imza karsilig: teslim edilir.

Yandal sertifikasi

Madde 14 - (1) Kayith oldugu anadal programinda dgrenimine devam ederken bagka
bir boliimde agilan yandal programina kayit yaptiran ve bu programdaki dersleri basariyla
bitiren 6grencilere “Yandal Sertifikast” verilir.

(2) Yandal programini bitiren Ogrencinin sertifikasini alabilmesi i¢in anadal
programindan mezun olmasi gerekir.



(3) Yandal Sertifikasinin sekli ve igerigi, programi diizenleyen birimce belirlenir ve
hazirlanir.

Pedagojik formasyon sertifikasi

Madde 15 - (1) Yiiksekdgretim Kurumu'ndan onay alinarak acilan Pedagojik
Formasyon programini basariyla bitiren 6grencilere, fakiilte tarafindan “Pedagojik Formasyon
Sertifikas1” verilir. Ogrencinin bu sertifikayr alabilmesi icin Sakarya Uygulamali Bilimler
Universitesi Pedagojik Formasyon Egitimi Sertifika Programi Y&nergesindeki sartlar1 yerine
getirmesi gerekir.

Basar1 ve Katilm Belgeleri

Madde 16 - (1) Universite veya bagl birimleri tarafindan diizenlenen kurs veya benzeri
caligmalara katilarak egitim alan ve program sonunda basarili olanlara “Basar1 Belgesi”,
basarisiz olanlar ile basari degerlendirilmesi yapilmayan programa katilanlara da program
sonunda “Katilim Belgesi” verilir.

a) Belgelerde, ilgilinin adi, soyadi, T.C. kimlik numarasi, belgenin verilig tarihi, kurs
veya benzeri ¢alismanin tam ad, siiresi ve varsa kazandigi unvan yazilir.

b) Belgeler, kurs veya benzeri ¢calismanin yiiriitiiclisii ve/veya varsa egitim koordinatorii
ile gerektiginde Rektor tarafindan imzalanir.

c¢) Basar1 ve katilim belgelerinin ebat ve sekli, programi diizenleyen birimce belirlenir
ve hazirlanir.

(2) Mezunlar I¢inde Basari siralamasi

a) Dereceye giren mezunlar, akademik yilsonunda belirlenir.

b) Dereceye girenlerin tespitinde normal 6gretim siiresi i¢cinde olan veya erken bitiren
ogrenciler dikkate alinir. Lisans programlari i¢in 4 y1l, meslek yliksekokulu programlari igin 2
yildan fazla 6gretim goren 6grenciler siralamaya alinmaz.

¢) Ogrencilerin basar1 siralamasinda; giiz veya bahar donemi sonu itibariyle, not giris
islemlerinin son giinii itibariyle mezun olmaya hak kazananlar dikkate alinir. Yaz 6gretimi

sonunda veya son donem 6grencilerine verilen ek sinavlarda alinan notlar basar1 siralamasinda
dikkate alinmaz.

¢) Diploma Toreni yapildiktan sonra maddi hata sonucu ile mezun olarak dereceye
girme durumuna gelenlerin olmast durumunda, verilen dereceler degistirilmez. Bu durumda
olanlara durumlarini agiklayan yazi verilir.

d) Mezunlarin basar1 siralamasi yapilirken genel not ortalamasi esas alinir.

€) Mezunlar genel not ortalamasina gore en yliksek ortalama olan 4.00/4.00’ten
baslamak tlizere programlar itibar1 ile siralanir. Aym tiir siralama, programlarin mezunlari
birlestirilerek Fakiilte/ Yiiksekokul ve Universite diizeyinde de yapilir.

f) Yapilan siralama sonunda genel not ortalamasi yiiksek olan ve normal 6gretim siiresi
icinde veya daha kisa siirede mezun olanlar i¢inden, asagida belirtilen kapsamda dereceye
girenler tespit edilir.

1) Lisans ve Onlisans programlar1 diizeyinde birinciler

2) Fakiilte/ Yiiksekokul diizeyinde birinciler

3) Lisans programlari mezunlar1 arasindan Universite diizeyinde birinci, ikinci ve
iigtinctiler.



4) Ozel dereceler (lisans siiresinde (CAP) iki lisans programinda derece ile
mezuniyetine hak kazananlar)

0) Esitlik halinde ilgili derece birden fazla 6grenci arasinda paylastirilir.

g) Cift Anadal Programinda 6grenim goren ve ikinci dalin1 da normal lisans 6grenim
stiresi olan 4 yilda tamamlayan 68rencinin her iki dalda da ayr1 ayr1 dereceye girebilir.

h) Dereceye giren mezunlara Rektor tarafindan imzalanan birer “6zel belge” diploma
ile birlikte verilir.

DORDUNCU BOLUM
Belge Teslimi, Kayip, Diger Hususlar ve Serh islemleri

Belgelerin teslimi

Madde 17 - (1) Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi ve sertifikalar yalnizca
hak sahiplerinin kendilerine ya da noter onayli vekaletnamelerini ibraz eden vekillerine teslim
edilir.

(2) Hak sahibinin yurt disinda bulunmasi halinde, verecegi vekaletnamenin Tiirkiye
Cumhuriyeti Konsolosluklarindan alinmis olmasi gerekir. Vefat eden kisinin diplomasi,
istekleri halinde veraset ilamini ibraz eden kanuni mirasgilarina verilir.

(3) Diploma, diploma eki, Not Durum Belgesi ve Lise Diplomas: ilisik kesme
islemlerini tamamlamasi durumunda, diploma defterindeki ilgili alanlar mezun &grenci
tarafindan gilincellenip, diploma defteri arkasindaki yemin metni okutulup Diplomasinin
arkasina sicak miihiir, 6n kismina gilivenlik hologrami yapistirilip imza karsiligt mezun
ogrenciye teslim edilir. Saglik birimleri mezunlari ayrica Hipokrat yeminini de yaparlar.

Verilen belgelerin kaybi

Madde 18 - (1)Diploma, diploma eki, gegici mezuniyet belgesi veya sertifikasini
kaybedenlere, agsagida belirtilen sartlar1 yerine getirilmesi durumunda bu belgeler ikinci defa
hazirlanarak verilebilir.

(2) Diplomasim kaybedenler; ulusal gazeteye 1 adet ilan, (ilanda Universitenin adi,
Fakiilte/MYO ve boliim/program adi belirtilmelidir.) Niifus Ciizdan fotokopisi, 2 adet vesikalik
fotograf ve dilekceyle, Ogrenci Isleri Dairesi Baskanligina sahsen veya evraklarini posta
yoluyla gondererek bagvurabilirler.

(3) Diploma eki veya gegici mezuniyet belgesini kaybeden kisi, gerekgeli bagvuru
dilekgesi, niifus ciizdan1 fotokopisi ve kayip ilam ile Ogrenci Isleri Dairesi Bagkanligina
basvurur.

(4) Kimlik ve mezuniyet bilgilerinin korunmus olmasi kaydiyla, yirtilan, herhangi bir
nedenle kullanilamayacak sekilde tahrip olan diplomalarin/belgelerin yerine yenisi hazirlanir.
Bu durumda hak sahibi, 1 ve 2 de yazan evraklar1 ekleyerek bagvurur.

(5) Yeniden hazirlanan diplomanin orijinal goriintiisiiniin altinda "IKINCI NUSHA
(DUPLICATE)" ifadesi yer alir ve diizenleme tarihinde gérevde bulunan ilgili daire baskani/
miidiir/dekan ve Rektor tarafindan imzalanir. Yeniden hazirlanan diplomanin numarasi farkl
olur, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Yonetim Kurulunun tarih ve sayis1 yazilir.
Diplomanin ikinci defa hazirlandigi Ogrenci Isleri Otomasyonuna ve Duplicate defterine
islenir.



(6)Diplomanin/belgenin kaybolmasi ve/veya kullanilamayacak derecede tahrip olmasi
durumunda, ikincisini almak i¢in gerekli prosediirii yerine getirmedik¢e mezuniyete iligkin her
hangi bir belge verilmez.

(7)Aldig1 belgenin ikinci niishasim kaybedenlere baska niisha verilmez. Ancak
belgenin kayboldugunu, daha 6nce aslinin ve ikinci niishasinin tanzim edilmis oldugunu bildirir
bir yazi verilir ve bu belgenin diizenlenmesinde ikinci defa hazirlanmasindaki islemler
uygulanir.

Diger hususlar
Madde 19 - (1) Anadal lisans programidan mezun olmayan 6grenciye ikinci Anadal
lisans diplomasi1 verilmez.

(2) Ogrencinin likinci anadal lisans diplomasi alabilmesi i¢in Anadal programindan
mezun olmas1 gerekir.

Diploma serh islemleri

Madde 20 - (1) Niifus Hiiviyet Cilizdaninda sonradan mahkeme Kkarari ile yapilan
degisiklik, Universite Yonetim Kurulunun verecegi karar ile Ogrenci Isleri Daire
Baskanhiginca serh diisiiliip, tarih konularak, Ogrenci Isleri Daire Baskani ile Genel Sekreter
Yardimcisi, Genel Sekreter parafi, Rektoriin imzasi ile onaylanar.

(2) Bu Islemin yapilabilmesi igin, Niifus Hiiviyet Ciizdan1 ve mahkeme kararmin onayl
belgelerin Rektorliige sunulmus olmasi gerekir. Gerekli diizeltme diploma defterlerinde de
yapilir.

(3) Diplomada idarece yapilan bir hata nedeni ile bagvuranlara yeniden diploma
diizenlenir. Miidiir/Dekan ve Rektoriin onayina sunulur.

Yiriurlik

Madde 21 - (1) Bu yonerge, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Senatosu
tarafindan kabul edildigi tarihte yiirtirliige girer.

Yiiriitme

Madde 22 - (1) Bu yonergeyi, Sakarya Uygulamali Bilimler Universitesi Rektorii



